ORTAOGRETIM GENEL MUDURLUGUNE BAGLI OKULLARIN (Anadolu, Fen, Sosyal Bilimler, Giizel Sanatlar, Spor Liseleri) 2016-2017 OGRETiM YILI i$ TAKViMi

EYLUL

YONETiIM SURECI

1- ‘Okul-Veli S6zlesmesi’ Yapilmasi

2- il Calisma Takviminin incelenmesi

3- Stratejik Planin/Brifing Dosyasinin Glncellenmesi

4- Siniflarin Dizenlenmesi/Ders Kitaplarinin Dagitimi

5- Acilis Toreni Hazirhiklarinin Planlanmasi

6- Haftalik Ders Programinin/Zaman Cizelgesinin Hazirlanmasi

7- Ders Defterlerinin/Yoklama Defterlerinin Temin Edilmesi; Defter,
Dosya ve Evraklardan Eksik Olanlarin Tamamlanmasi

8- Sene Basi Mesleki Calisma Programinin Hazirlanmasi ve
Ogretmenlere Duyurusu

9- Ogretim Yili Basi Ogretmenler Kurulu Toplantis

10- Satin Alma/Kontenjan Belirleme/Rehberlik ve Psikolojik
Danisma Hizmetleri Yiiriitme/ihale/Muayene ve Kabul/Kalite
Kontrol Komisyonlarinin Olusturulmasi

11- Sube Ogretmenlerinin/Kuliip Danisman Ogretmenlerinin
Belirlenmesi

12- Belirli Glin ve Haftalarin Kulliplere Dagitimi

13- Birinci Dénem Basi Ziimre Ogretmenler Kurulu/Zimre
Baskanlari Kurulu Toplantilarinin Yapilmasi

14- Birinci Donem Yazili Sinav Tarihlerinin, Ziimre Baskanlari
Kurulunca Belirlenerek Okul Midiriiniin Onayindan Sonra ‘e- Okul’
da ilan Edilmesi

15- Unitelendirilmis Yillik Planlarin 2251 Sayil Tebligler
Dergisindeki Esaslara Goére Ziimrelerce Hazirlanmasi; Okul Mudiri
Tarafindan Onaylanmasi ve Bir Orneginin Okul Yénetimince
Muhafaza Edilmesi

16- Ek Ders Ucret Onayinin Alinmasi

17- idari Gérev Dagiliminin Yapilmasi

18- Uygun Noktalara Oneri/Dilek Kutusu Konulmasi

19- Faaliyetler Hakkinda; Ogretmen Ogrenci ve Velilerin
Bilgilendirilmesi

20- Egitim- Ogretim Alanindaki Yeniliklerin Ogretmenlerle
Degerlendirilmesi

21- Tiim Personele ‘Onlemsel Yaklasim ve Sorun Cézme Teknikleri’
Semineri Verilmesi

EGITiIM-OGRETiIM SURECI

1- Ogretmenlerin Sene Basi Mesleki Calismalari

2- Sinif Bagkani ve Yardimcisi Segimi Yapilmasi

3- Kuliiplere Ogrenci Secimi Yapilmasi

4- Sinif Yerlesim Planlarinin Yapilmasi

5- Ogrencilerin, Yonetmelikler Hakkinda Bilgilendirilmesi
6- Geg Gelen Ogrencilerin Derse Alinma Seklinin ve
Siresinin Ogretmenler Kurulunca Kararlastirilarak Veli ve
Ogrencilere Duyurulmasi

7- Okul Ogrenci Odiil ve Disiplin Kurulu Uyeligine iki, Onur
Kurulu Bagkanligina Bir Ogretmen Segilmesi

8- Ogrencilerin ‘Akademik Hazir Bulunusluk Diizeyi’ nin
Belirlenmesi Calismalarinin Yapilmasi

9- ‘Okul Paydas Analizleri’ nin Yapiimasi

10- Siniflardaki Temel Materyallerin Gézden Gegirilmesi ve
Eksikliklerin Giderilmesi

11- Sosyal Etkinlikler Kurulunun Olusturulmasi

12- Onur Genel Kurulunun Olusturulmasi

13- Gergeklestirilecek Sosyal Etkinliklerin Planlanmasi

14- Personele Yonelik Seminerlerin Planlanmasi

15- Demokrasi Egitimi ve Okul Meclisleri Yonergesi’ ne
Gore Okul Se¢im Kurulu/Sandik Kurulu Olusturulmasi

16- Okul Ogrenci Meclisinin Olusturulmasi

17- Okul imkanlarindan Cevre Sakinlerinin Faydalanmasi
18-Sorumluluk Sinavlari (il Calisma Takvimine Gére)

19- Birinci Donem DYK (Destekleme ve Yetistirme Kurslari)
lerde Gérev Almak isteyen Kadrolu Ogretmenlerin, MEBBIS
sifreleri ile e-Kurs Modiiliinden Basvurusu

20- Birinci Donem DYK (Destekleme ve Yetistirme Kurslari)
lere Katilmak isteyen Orgiin Egitim Ogrencilerinin, ‘Eba
Sifresi’ ile e- Kurs Modiilii Uzerinden Sahsen Basvurusu
21- ‘Egitim-Ogretim Faaliyetleri ve Giivenlik Tedbirleri’ nin
Alinmasi (MEB Miistesarlik Makaminin 17.09.2015 Tarih ve
9367301 Sayil Yazilari. Yazi Eki Kontrol Listesi ilge Milli
Egitim MudurlUklerine gdonderilecek.)

DESTEK HiZMETLERi

1- Nobetgi Ogrenci Noktalarinin
Belirlenmesi/ Nébetci Ogrenci Listelerinin
Hazirlanmasi

2- Okul Ziyaretgi Defteri Diizenlenmesi/
Ziyaretgilerin Kaydinin Tutulmasi

3- Yénetici/Ogretmen Nobet
Talimatnamesinin/Cizelgesinin Hazirlanmasi
4- ‘Ogretmen Nobet Defterinin
Diizenlenmesi’ ne Dair Agitklamanin
Ogretmenlere Tebligi

5- ‘Rehberlik Hizmetleri Cergeve Plani’ nin
Hazirlanmasi

6- ‘Siddeti Onleme Eylem Plani’ nin
Hazirlanmasi

7- Zararh Ahskanliklardan Korunma Okul
Eylem Plani’ nin Hazirlanmasi

8- ‘Rehberlik Calisma Plant’ ile ‘Genglerin
Risklerden Korunmasi Uygulama Plani’ nin
Rehberlik ve Arastirma Merkezine
Gonderilmesi

9- Veli Telefon Bilgilerinin E-Okul’ a
Girilmesi

10- igme Suyu Analizlerinin Yaptiriimasi
11- Okul Kantini Periyodik Denetiminin
Yapilmasi

12- Ogrenci ve Velilerin Sosyal
Destege/Sosyal Hizmetlere Yonlendirilmesi
13- Ogrencilere; Afet, Acil ve Riskli
Durumlar Hakkinda Egitim Verilmesi/Egitim
Faaliyetleri Yaptiriimasi

14- Ogrencilere Psikolojik Destek/Danisma
Hizmetleri Verilmesi

15- Koruyucu Saglik Egitimi Faaliyetleri
Yapilmasi




22- Sabotajlara Karsi Onlem Planinin/Sivil Savunma
Planinin/Yangindan Korunma Planinin Guincellenmesi;

Yangin Séndiirme Cihazlarinin Kontroli/Dolumu Gereken
Cihazlarin Doldurtulmasi

23- Okulun ‘is Takvimi ve Calisma Programi’nin Yapilmasi

24- Ogretmenler Odasina Konulmak Uzere ‘Emir, Genelge ve
Duyuru Dosyasl’ Hazirlanmasi

25- Gergeklestirme Gorevlisi Gorevlendirilmesi

26- Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi Gorevlendirilmesi

27- Sayim Kurulunun Olusturulmasi

28- Sivil Savunma/is Saglig1 ve Giivenligi Ekipleri Olusturulmasi
29- Egitim Bolgesi Middrler Kurulu/Danisma Kurulu Toplantisi
30- Egitim Bolgesi Zimre Baskanlari Kurulu Toplantisi

31- Sorumluluk Sinavlarinin Gergeklestirilmesi; Bu Sinavlar Sonucu
Mezun Olan Ogrencilerin Diplomalarinin/Diploma Defterlerinin
Hazirlanmasi; Onay igin Milli Egitim Miidirligiine Génderilmesi
32- Parasiz Yatiliik Bagvurularinin Alinmasi/Parasiz Yatilhk
islemlerinin Gergeklestirilmesi

33- Parasiz Yatili Ogrenci Nakil Bagvurularinin Milli Egitim
Mudurliigiine Gonderilmesi

34- Ortaokuldan Mezun Burslu Ogrencilerden Burslulugu Devam
Edenlerin, Kaydolduklari Ortadgretim Kurumunca, e-Burs/Ogrenci
Okul ve Burs Bilgilerindeki ‘Durumu’ Penceresindeki ‘Mezun’
ibaresinin ‘Burslu’ ya Cevrilmesi

35- 9. Sinif Ogrencilerinin Ders Se¢imi/Gerekiyorsa; 10, 11 ve 12.
Siniflarin Se¢meli Derslerinde Degisiklik Yapiimasi

36- Burslulugu Kazanan Ogrencilerin e-Burs Moduilii Uzerinden
Kayit islemlerinin (Onay/Ret) Yapilmasi

37- Ogrenci Nakil islemlerinin E-Okul’ dan Gergeklestirilmesi

38- Ders Disi Egitim Calismalari Kapsamindaki Faaliyetler icin Milli
Egitim Midurligiinden Onay Alinmasi

39- Egitimde Kalite Yonetim Sistemi Yonergesi/Toplam Kalite
Uygulama Yonergesi/Okul Gelisim Modeli Kapsamindaki is ve
islemlerin Baslatiimasi

40- Uglincii Dénem DYK (Destekleme ve Yetistirme Kurslari) lerin
Sonlandirilmasi/Birinci Dénem DYK islemlerinin (Kurs Merkezi
Basvurusu/Ogrenci Basvurularinin Alinmasi/Ogretmen
Gorevlendirmesi/Kurs Sinif ve Subelerinin Olusturulmasi) is
Takvimine Gore Gergeklestirilmesi

41- Elektrik, Su, Dogalgaz ve Ulastirma (Telefon, internet) Harcama
Belgelerinin ‘Odenek Takip Modiilii’ ne Girilmesi

42- Pansiyonlu Okullar Tarafindan, E-Okuldaki ‘E-Pansiyon
islemleri’ Modiili Altindaki Meniilere Gerekli Bilgilerin Girilmesi

16- Siddet ve istismar Konusunda, Risk
Altindaki Cocuklarin Belirlenmesine Yonelik
Calismalar Yapilmasi

17- Siddet ve istismari Onleme Egitimi
Verilmesi

18- Rehberlik Testlerinin/Envanterlerinin
Uygulanmasi

19- Oyun/Spor Alanlarinin Diizenlenmesi
20- ‘Koruyucu Saglik Egitimi’ ile ilgili is ve
islemlerin Baslatilmasi

21- Rehberlik ve Psikolojik Danisma
Hizmetleri Yirtitme Komisyonu Birinci
Dénem Basi Toplantisi




43- Mudir Yardimceisi/Yardimcilari ile Aylik Degerlendirme
Toplantisi Yapilmasi




EKiIM

YONETIM SURECI

1- Burslulugu Kazanan Ogrencilerin e-Burs Moddilii Uzerinden Kayit
islemlerinin (Onay/Red) Yapilmasi

2- Birinci Donem DYK (Destekleme ve Yetistirme Kurslari) lerin
Baslatiimasi

3- Ogrenci Devam Takiplerinin Yapilmasi; Devamsiz Ogrencilerin,
Velilerine Bildirilmesi

4- Okul Miidlrinin Ders Denetimleri

5- Sube Ogretmenler Kurulu Toplantisinin Planlanmasi

6- Okul-Aile Birligi Toplantisinin Yapilmasi

7- Velilere Yonelik Tanitim Calismalari Yapilmasi

8- Okuldaki etkinliklere Velilerin Katimini Artirici Faaliyetlerin
Yapilmasi

9- Okul internet Sayfasinin Giincellenmesi

10- Kuliip Dosyalarinin Kontroliiniin Yapilmasi

11- Ogrenci Yoklamalarinin Giinliik Olarak E-Okula islenmesi

12- Yardima Muhtag Ogrencilerin Tespit Edilerek Okul-Aile Birligine
Bildirilmesi

13- Sivil Savunma Planinda Degisiklikler Varsa ( Yeni Gorevliler
Tespit Edilerek) Onay icin 5 Niisha Halinde Milli Egitim
Mudurliigliine Gonderilmesi

14- Ogrenci Nakil islemlerinin E-Okul Uzerinden Gergeklestirilmesi
15- e-Pansiyon Modiiliine Bilgilerinin ( Belletmen Ogretmen/Nébet
Listesi/Oda Bilgileri/Ogrenci Oda Atama/Zaman Cizelgesi/Yemek
Meniisii/Yatili Ogrenci Bilgileri/Yatilik Onay/Devamsizlik/Evci ve
Carsl izni) Girilmesi

16- Elektrik, Su, Dogalgaz ve Ulastirma (Telefon, internet) Harcama
Belgelerinin ‘Odenek Takip Modiilii’ ne Girilmesi

17- Aylik Karsiligi Ders Gérevini Doldurmayan Ogretmenlerin ve
Acik Gegen Derslerin ilge Milli Egitim Miidirliigiine Bildirilmesi

18- Pansiyonlu Okullar Tarafindan, E-Okuldaki ‘E-Pansiyon
islemleri’ Modli Altindaki Meniilere Gerekli Bilgilerin Girilmesi
19- Mudur Yardimcisi/Yardimcilari ile Aylik Degerlendirme
Toplantisi Yapilmasi

EGITIM-OGRETM SURECI

1- E-Okuldaki Ogrenci Bilgilerinin Giincellenmesi

2- Ogrencileri Tanimaya Yoénelik Veli Ziyaretlerinin
Yapilmasi

3- Sinif Rehberlik Planinin Hazirlanmasi/Uygulanmasi

4- Ogrencilerde Cevre Bilincini Gelistirmeye Yoénelik
Etkinlik/Proje ve Uygulama Calismalarinin Yapilmasi

5- Sanatsal/Kdiltiirel ve Sportif etkinliklere iliskin Planlama
Yapilmasi

6- Kaynastirma Egitimi Uygulamalarinda BEP Birimi ile
isbirligi Yapilmasi

7- Cumhuriyet Bayrami Hazirliklari/Bayramin Kutlanmasi
8- Okul Soru Bankasi Olusturulmasi

9- Kariyer Ginleri (Okula Davet Edilecek Meslek Sahibi
Kisiler, Yazar, Sanatgl, Sporcu...) Takvimi Olusturulmasi ve
ilce Milli Egitim Miidiirligiinden Onay Alinmasi

10- ‘Kattphane Kullanimi’ Toplantisi Yapilmasi

11- Kitap Okumanin Artirilmasi icin Calismalar Yapilmasi
12- Ulusal ve Uluslararasi Proje Calismalari igin Ekiplerin
Kurulmasi ve Takvimin Olusturulmasi

13- Zimre Baskanlariyla, ‘Calismalar’ Konusunda Toplanti
Yapilmasi

14- Kurul/Komisyon Kararlarinin Uygulama Boyutunun
izlenip Degerlendirilmesi

15- Stratejik Planin Uygulama Boyutunun izlenip
Degerlendirilmesi

16- Okul Rehber Ogretmeni Nezaretinde, Sinif
Ogretmenleri/Sube Rehber Ogretmenleri Tarafindan Sinif
Rehberlik Programlarinin Olusturulmasi

17- E-Okul ‘Not isleri/Sinav Tarihleri Hakkinda
Ogretmenlerin Bilgilendirilmesi, E-Okul Sifrelerinin
Dagitilmasi

18- Okul Ogrenci Meclisi Baskanlik Divani Segimi; Okul
Ogrenci Meclisi Baskaninin ve il Ogrenci Meclisi Uyeligine
(ilce Temsilciligi) Aday Olacaklarin, ilge Milli Egitim
Mudurligine Bildirilmesi

DESTEK HiZMETLERi

1- Okulun Her Katinin Uygun Noktalarina
Yangin Tiplerinin Konulmasi

2- Yangin Tuplerinin Periyodik Bakimlarinin
Yaptirilmasi

3- Bina ici Yénlendirme Levhalarinin Uygun
Yerlere Konmasi

4- Kat Yerlesim Planlarinin Uygun Yerlere
Asilmasi

5-ilk Yardim Dolabinin Kontrolii ve Eksik
Malzemelerin Tamamlanmasi

6- Ogrencilerin Saglik Bilgilerinin E-Okul
Sistemine islenmesi

7- ‘Rehberlik Hizmetleri Cergeve Program/’
nin Rehberlik Arastirma Merkezine
Gonderilmesi

8- ‘Sivil Savunma ve Sabotajlara Karsi
Korunma Tedbirleri Plani’ nin Hazirlanmasi
ve Milli Egitim MudurlGgiine Sunulmasi

9- ‘Okul Cevresindeki Risk Faktorleri ve
Bunlardan Korunma Yollari’ na Dair,
Personelin/Ogrencilerin/Velilerin
Bilgilendirilmesi

10- Ogrenci ve Velilerin Sosyal Destege
/Sosyal Hizmetlere Yonlendirilmesi
11-‘Afet/Acil ve Riskli Durumlar’ Konusunda
Velilerin Bilgilendirilmesi

12- Okulun; Bakim, Onarim ihtiyaclarinin
Tespiti ve Okul-Aile Birligine ihtiyag Listesi
Sunulmasi

13- Okul Kantini Periyodik Denetiminin
Yapilmasi




KASIM

YONETIM SURECI

1- Ogrenci Devam Takiplerinin Yapilmasi; Devamsiz Ogrencilerin,
Velilerine Bildirilmesi

2- Okul Mudurinan Ders Denetimleri

3- Sube Ogretmenler Kurulu Toplantisinin Planlanmasi

4- Ogrenci ve Ogretmen Nébetlerinin Kontroli

5- Sinif/Sube Veli Toplantilarinin Yapilmasi

6- Oneri/Dilek Kutularinin Kontrolii, Gelen Onerilerin/Dileklerin
Degerlendirilmesi

7- Yonetici, Ogretmen ve Destek Personelinin Hizmet igi Egitim
Calismalarina Katiimlarinin Tesvik Edilmesi Calismalari

8- Ogrenciye/Veliye/Ogretmene/Diger Personele ‘Kisiye ve
Hizmete Ozel Gizli Bilgilerin

Korunma Glivencesi’ Hakkinda Bilgilendirme Yapilmasi

9- Ogrencilerin Sportif/Kiltiirel/Sanatsal Etkinliklere Katilimlarini
Saglama Galismalari

10- E-Okul Sisteminin Etkili Kullaniminin Saglanmasi Calismalari
11- Okul Kiitiiphanesinin Etkin Kullanimi ile ilgili Calismalar
Yapilmasi

12- Velilere Yonelik Sinav Bilgilendirme Toplantilarinin Yapiimasi
13- Yardima Muhtag Ogrencilerin ihtiyaglarinin Karsilanmasi

14- Ogrenci Nakil islemlerinin E-Okul Uzerinden Gergeklestirilmesi
15- Elektrik, Su, Dogalgaz ve Ulastirma (Telefon, internet) Harcama
Belgelerinin ‘Odenek Takip Modiiliine Girilmesi

16- Pansiyonlu Okullar Tarafindan, E-Okuldaki ‘E-Pansiyon
islemleri’ Modiilii Altindaki Meniilere Gerekli Bilgilerin Girilmesi
17- Mudur Yardimcisi/Yardimcilari ile Aylik Degerlendirme
Toplantisi Yapilmasi

EGITIM-OGRETIM SURECI

1- ‘Atatlirk Haftas’ Programinin Hazirlanmasi ve
Gergeklestirilmesi

2- ‘Ogretmenler Giinii’ Programinin Hazirlanmasi ve
Gergeklestirilmesi

3- Sportif/Sosyal Faaliyetlerin izlenmesi

4- Kultip Calismalarinin izlenmesi

5- Ogrencilerde Cevre Bilincini Gelistirmeye Yénelik
Etkinlik/Proje/Uygulama Calismalari Yapilmasi

6- Rehberlik Calismalari Formlarinin Tutulmasi

7- Velilere/Ogrencilere Yonelik, ‘Meslek Tanitim
Faaliyetleri’ nin Yapilmasi

8- Kaynastirma Egitimi Uygulamalari icin, BEP Birimi
ile isbirligi Yapilmasi

9- Kitliphanenin Ders Saatleri Disinda da Kullanima
Agik Tutulmasinin Saglanmasi

10- Zimre Bagkanlariyla ‘Calismalar’ Konusunda Toplanti
Yapilmasi

11- Kurul ve Komisyon Kararlarinin Uygulama
Boyutunun izlenip Degerlendirilmesi

12- Stratejik Planin Uygulama Boyutunun izlenip
Degerlendirilmesi

DESTEK HiZMETLERi

1- Su ve Eneriji israfini Onlemeye Yénelik
Bilgilendirme Calismalari Yapilmasi

2- Okul Temizliginin Kontrol Edilmesi;
Tuvalet ve Lavabolarda Sivi Sabun
Bulundurulmasi

3- ‘Cocuk Haklari Sozlesmesi’ nin Panolara
Asilmasi

4- Siddet ve istismar Konusunda, Risk
Altindaki Cocuklarin Belirlenmesine Yoénelik
Calismalar Yapilmasi

5- ‘Siddet ve istismari Onleme’ Konusunda
Egitim Verilmesi

6- Rehberlik Test ve Anketlerinin
Uygulanmasi

7- Afet/Acil ve Riskli Durumlar’ Konusunda
Ogrencilere Egitim Verilmesi

8- Ogrencilere Psikolojik Destek ve
Psikolojik Danisma Hizmetlerinin Verilmesi,
Gerektiginde Rehberlik ve Arastirma
Merkezine Yonlendirilmesi

9- ‘Koruyucu Saglk Egitimi Faaliyetleri’
Yapilmasi

10- Okul Kantini Periyodik Denetiminin
Yapilmasi




ARALIK

YONETIM SURECI

1- Ogrenci Devam Takiplerinin Yapilmasi; Devamsiz Ogrencilerin,
Velilerine Bildirilmesi

2- Okul Muduriiniin Ders Denetimleri

3- Ogretmen, Yonetici ve Destek Personeli Hakkinda ‘Veli ve
Ogrenci Memnuniyeti Anketleri’ Yapilmasi

4- Oneri/Dilek Kutularinin Kontroli, Gelen Onerilerin/ Dileklerin
Degerlendirilmesi

5- Sinif/Sube Veli Toplantilarinin Yapilmasi

6- Ogrencilerin Sportif/Kiltiirel/Sanatsal Etkinliklere Katilimlarini
Saglama Calismalari

7- Taginir Mal Sayimi, is ve islemlerinin Yapilmasi; Satin Alma is ve
islemlerinin Bitirilmesi

8- 2016 Yili Desimal Dosyalarinin/Defterlerinin kapatilmasi/
Kaldirilmasi (31 Aralik Aksami)

9- Okul/Kurum Gelisim Planinin Uygulanmasi

10- Toplam Kalite Yénetimi izleme ve Degerlendirme Formlarinin
Milli Egitim MidurlGgline gonderilmesi

11- is Saghgi ve Givenligi Yillik Degerlendirme Raporunun
Hazirlanmasi

12- Onarim Taleplerinin e-Yatirrm Modiilline Girilmesi

13- Okul-Aile Birligi Yillik Gelir-Gider Durumunun, Okulda Herkesin
Gorebilecegi Bir Yerde/Okulun internet Sayfasinda ilan Edilmesi
14- TKY Ek-1 ‘Degerlendirme Formu’ nun Doldurularak Milli Egitim
Mudurliigiine Gonderilmesi

15- Elektrik, Su, Dogalgaz ve Ulastirma (Telefon, internet) Harcama
Belgelerinin ‘Odenek Takip Modili’ ne Girilmesi

16- Pansiyonlu Okullar Tarafindan, E-Okuldaki ‘E-Pansiyon
islemleri’ Modiilii Altindaki Meniilere Gerekli Bilgilerin Girilmesi
17- Pansiyonlu Okullar Tarafindan, Pansiyon Biitgesinin
Hazirlanmasi ( E-Pansiyon Modiilii/E-Biitce islemleri Meniisiinden)
18- Mudur Yardimcisi/Yardimcilari ile Aylik Degerlendirme
Toplantisi Yapilmasi

EGITIM-OGRETIM SURECI

1- Deprem ve Dogal Afet Tatbikati Yapiimasi

2- Ogrencilerde Cevre Bilincini Gelistirmeye Yénelik
Etkinlik/Proje/Uygulama Calismalari Yapilmasi

3- ‘Anne-Baba Egitimi Semineri’ nin Gergeklestirilmesi
4- Sosyal/Sportif Faaliyetlerin izlenmesi

5- Kuliip Calismalarinin izlenmesi ve Degerlendirilmesi
6- Zimre Baskanlariyla, Calismalar Konusunda
Toplanti Yapilmasi, Calisma Raporlarinin Alinmasi

7- Kurul ve Komisyon Kararlarinin Uygulama
Boyutunun izlenip Degerlendirilmesi

8- Stratejik Planin Uygulama Boyutunun izlenip
Degerlendirilmesi

DESTEK HiZMETLERi

1- Okul Temizliginin Kontrol Edilmesi;
Tuvalet ve Lavabolarda Sivi Sabun
Bulundurulmasi

2- ‘Okul Cevresindeki Risk Faktorleri ve
Bunlardan Korunma Yollarl’ na Dair,
Personelin/

Ogrencilerin/Velilerin Bilgilendirilmesi

3- Ogrenci ve Velilerin Sosyal
Destege/Sosyal Hizmetlere Yonlendirilmesi
4- Afet/Acil ve Riskli Durumlar’ Konusunda
Velilere Egitim Verilmesi

5- Veli Bilgilendirme Toplantisi Yapilmasi
6- Okul Kantini Periyodik Denetiminin
Yapilmasi

7- Rehberlik Test ve Anketlerinin
Uygulanmasi

8- Koruyucu Saghk Egitimi Faaliyetleri
Yapilmasi




OCAK

YONETIM SURECI

1- Ogrenci Devam Takiplerinin Yapilmasi; Devamsiz Ogrencilerin,
Velilerine Bildirilmesi

2- Okul Muduriiniin Ders Denetimleri

3- Diistimii Yapilacak Taginirlar igin Onay Alinarak, Diisiimlerinin
Yapilmasi

4- Yeni Mali Y1l Ek Ders Ucret Onaylarinin Alinmasi

5- Sinif ve Bolimlerin Demirbasg Listelerinin Diizenlenerek
Sorumlularina Teslim Edilmesi

6- E-Okul Not Girisi islemlerinin Tamamlanmasi

7- Karnelerin/Takdir, Tesekkur, Onur Belgelerinin Temin
Edilmesi/Hazirlanmasi

8- Okulun Genel Temizligi ve ikinci Déneme Hazirlanmasi

9- Ogrenci Nakil islemlerinin E-Okul Uzerinden Gergeklestirilmesi
10- OGYE / Kalite Kurulu Gozden Gegirme ve Bigimlendirici
Degerlendirme Galismalarinin Yapiimasi

11- Birinci Donem DYK (Destekleme ve Yetistirme Kurslari) lerin
Sonlandirilmasi/ikinci Dénem DYK islemlerinin (Kurs Merkezi
Basvurusu/Ogrenci Bagvurularinin Alinmasi/Kurs Sinif ve
Subelerinin Olusturulmasi) is Takvimine Gore Gergeklestirilmesi
12- Elektrik, Su, Dogalgaz ve Ulastirma (Telefon, internet) Harcama
Belgelerinin ‘Odenek Takip Modili’ ne Girilmesi

13- Aday Ogretmenlerin Birinci Performans Degerlendirmesi (Okul
Miidiirii ve Danisman Ogretmence Bireysel Olarak, MEBBIS
Uzerinden yapilacak; Degerlendirme Formu Ciktilarinin Birer Sureti
Bes is Giinii iginde Aday Ogretmene Teblig Edilecek; Birer Sureti
Degerlendiricilerce Muhafaza Edilecek; Birer Sureti de Ozliik
Dosyasina Konulacak)

14- ‘Adaylhk Dénemi Yetistirme Siireci’ nin Birinci Degerlendirme
Ddnemini, Atandig ilden Baska Bir ilde Tamamlayan Aday
Ogretmenlere Ait Ozliik Dosyalarinin (igcinde Okul Miidiirii ve
Danisman Ogretmen Tarafindan MEBBIS Uzerinden Doldurulan
‘Birinci Performans Degerlendirme Formu’ Ciktilarinin Birer Sureti
Olacak) Atandigi Kuruma Gonderilmesi

15- Birinci Donem Sonu Ortak Sinavlarin Planlanmasi/Yapilmasi
(Sinavlara katilmak isteyen 6grenciler dilekge ile basvuru yapacak)
16- Pansiyonlu Okullar Tarafindan, E-Okuldaki ‘E-Pansiyon
islemleri’ Modiilii Altindaki Meniilere Gerekli Bilgilerin Girilmesi
17- Madur Yardimcisi/Yardimcilari ile Aylik Degerlendirme
Toplantisi Yapilmasi

EGITIM-OGRETIM SURECI

1- Kaynastirma Egitimi Uygulamalarinda BEP Birimi ile
ishirligi Yapilmasi

2- Kullip ve Rehberlik Faaliyetlerinin, DOnem Sonu
Raporlarinin Alinmasi

3- Zumre Baskanlariyla, ‘Calismalar’ Konusunda Toplanti
Yapilmasi

4- Kurul ve Komisyon Kararlarinin Uygulama

Boyutunun izlenip Degerlendirilmesi

5- Stratejik Planin Uygulama Boyutunun izlenip
Degerlendirilmesi

6- Not Cizelgesi Ciktilarinin Kontroliiniin Yapilarak
Ogretmen ve Okul Mudiirii Tarafindan imzalanarak
Dosyalanmasi

7- YGS (Yiiksek Ogretime Gegis Sinavi) Basvurularinin
Alinmasi

8- ikinci D6nem DYK (Destekleme ve Yetistirme Kurslari)

lerde Gérev Almak isteyen Kadrolu Ogretmenlerin, MEBBIS

sifreleri ile e-Kurs Moduliinden Basvurusu

9- ikinci D6nem DYK (Destekleme ve Yetistirme Kurslari)
lere Katilmak isteyen Orgiin Egitim Ogrencilerinin, ‘Eba
Sifresi’ ile e- Kurs Modiilii Uzerinden Sahsen Basvurusu

DESTEK HiZMETLERi

1- Okul Temizliginin Kontrol Edilmesi;
Tuvalet ve Lavabolarda Sivi Sabun
Bulundurulmasi

2- Su ve Enerji israfini Onlemeye Yénelik
Bilgilendirme Calismalari Yapilmasi

3- Siddet ve istismar Konusunda, Risk
Altindaki Cocuklara Yoénelik Calismalar
Yapmak

4- Afet/Acil ve Riskli Durumlar’ Konusunda
Ogrencilere Egitim Verilmesi

5- Ogrencilere Psikolojik Destek ve
Psikolojik Danisma Hizmetlerinin Verilmesi,
Gerektiginde Rehberlik ve Arastirma
Merkezine Yonlendirilmesi

6- ‘Koruyucu Saglik Egitimi Faaliyetleri’
Yapilmasi

7- Okul Kantini Periyodik Denetiminin
Yapilmasi

8- Rehberlik Test ve Anketlerinin
Uygulanmasi




SUBAT

YONETIM SURECI

1- Kl¢lik Onarimlarin Yapilmasi

2- Okulun Genel Temizliginin Yaptirilmasi

3- Gerekiyorsa Haftalik Ders Programinin Hazirlanmasi

4- Ogretmen Nébet Cizelgesinin Hazirlanmasi

5- ikinci D6nem Basi Ogretmenler Kurulu Toplantisinin Yapilmasi
6- ikinci D6nem Basi Ziimre Ogretmenler Kurulu/Ziimre Baskanlari
Kurulu Toplantilarinin Yapilmasi

7- Sinif/Sube Ogretmenler Kurulu Toplantilarinin Yapilmasi

8- Okul-Aile Birligi Yonetim Kurulu Toplantisinin Yapilmasi

9- Egitim Bolgesi Mudurler Kurulu/Danisma Kurulu Toplantisi

10- Egitim Bolgesi Zlimre Bagkanlari Kurulu Toplantisi

11- Ogrenci Devam Takiplerinin Yapilmasi; Devamsiz Ogrencilerin,
Velilerine Bildirilmesi

12- ikinci Ddnem DYK (Destekleme ve Yetistirme Kurslari) lerin
Baslatiimasi

13- Okul Midydiriniin Ders Denetimleri

14- Ogrenci Nakillerinin E-Okul Uzerinden Gergeklestirilmesi

15- Sorumluluk Sinavlarinin Yapilmasi; Bu Sinavlar Sonucunda
Mezun Olan Ogrencilerin Diplomalarinin/Diploma Defterlerinin
Hazirlanmasi; Onay igin Milli Egitim Miidirligiine Génderilmesi
16- OGYE Yillik Plani ile Yapilan Uygulamalarin Kontroli

17-9, 10 ve 11. Sinif Ogrencilerinin, Gelecek Ogretim Yili icin (10,
11 ve 12. Sinif igin) Ders Segimi

18- Ders Kitaplari Se¢iminin Yapilmasi ve ‘Kitap Secim Moduli’ ne
islenmesi

19- Elektrik, Su, Dogalgaz ve Ulastirma (Telefon, internet) Harcama
Belgelerinin ‘Odenek Takip Modiilii’ ne Girilmesi

20- Pansiyonlu Okullar Tarafindan, E-Okuldaki ‘E-Pansiyon
islemleri’ Moduilii Altindaki Meniilere Gerekli Bilgilerin Girilmesi
21- Mudur Yardimcisi/Yardimcilari ile Aylik Degerlendirme
Toplantisi Yapilmasi

EGITIM-OGRETIM SURECI

1-Eksik Arac-Gereclerin Tespiti ve Temin Edilmesi

2- Ogrencilerde Cevre Bilincini Gelistirmeye Yénelik
Etkinlik/Proje/Uygulama Calismalari Yapilmasi

3- Zimre Baskanlariyla Calismalar Konusunda Toplanti
Yapilmasi

4- Kurul ve Komisyon Kararlarinin Uygulama

Boyutunun izlenip Degerlendirilmesi

5- Stratejik Planin Uygulama Boyutunun izlenip
Degerlendirilmesi

6- E-Okuldan Ciktilari Alinarak Dosyalanmasi Gereken
Belgelerin/Cizelgelerin Dosyalanmasi

7- Siniflardaki Temel Materyallerin Gézden Gegirilmesi ve
Eksikliklerin Giderilmesi

8- Sorumluluk Sinavlari (il Calisma Takvimine Gére)

9- Disiplin Kurulunun/Onur Kurulunun Kisisel Olmayan
Dénem Basi Toplantilarinin Yapilmasi

10- Sosyal Etkinlikler Kurulu Degerlendirme Toplantisinin
Yapilmasi

DESTEK HiZMETLERi

1- Rehberlik ve Psikolojik Danisma
Hizmetleri Yiiritme Komisyonu ikinci
Donem Basi Toplantisi

2- Okul Temizliginin Kontrol Edilmesi;
Tuvalet ve Lavabolarda Sivi Sabun
Bulundurulmasi

3- Siddet ve istismar Konusunda, Risk
Altindaki Cocuklarin Belirlenmesine Yonelik
Calismalar Yapilmasi

4- Rehberlik Test ve Anketlerinin
Uygulanmasi

5- Sivil Savunma Tatbikati Yapilmasi

6- ‘Okul Cevresindeki Risk Faktorleri ve
Bunlardan Korunma Yollari’ na Dair,
Personelin/

Ogrencilerin/Velilerin Bilgilendirilmesi

7- Ogrenci ve Velilerin Sosyal
Destege/Sosyal Hizmetlere Yonlendirilmesi
8- Okul Kantini Periyodik Denetiminin
Yapilmasi




MART

YONETIM SURECI

1- Ogrenci Devam Takiplerinin Yapilmasi; Devamsiz Ogrencilerin,
Velilerine Bildirilmesi

2- Okul Mudurinan Ders Denetimleri

3- Sinif/Sube Veli Toplantilarinin Yapilmasi

4- Okul internet Sayfasinin Giincellenmesi

5- Okul Personeli ve Ogrenciler icin Sosyal/Kiltiirel Etkinliklerin
Planlanmasi

6- Ogrencilerin Sosyal/Kiiltiirel/Sanatsal/Sportif Etkinliklere
Katilimini Saglayici Calismalar Yapilmasi

7- Ogrenci Nakil islemlerinin E-Okul Uzerinden Gergeklestirilmesi
8- OGYE/Kalite Kurulu Calismalarinin Sirdirilmesi ve Yenilenmesi
9- Elektrik, Su, Dogalgaz ve Ulastirma (Telefon, internet) Harcama
Belgelerinin ‘Odenek Takip Modiilii’ ne Girilmesi

10- Pansiyonlu Okullar Tarafindan, E-Okuldaki ‘E-Pansiyon
islemleri’ Modiilii Altindaki Meniilere Gerekli Bilgilerin Girilmesi
11- Madur Yardimcisi/Yardimcilari ile Aylik Degerlendirme
Toplantisi Yapilmasi

EGITIM-OGRETIM SURECI

1- Ogretmenler/Yo6neticiler/Destek Personeli Hakkinda
Veli/Ogrenci Memnuniyet Anketleri Yapilmasi

2- Sportif ve Sosyal Faaliyetlerin izlenmesi ve
Degerlendirilmesi

3- Kuliip Calismalarinin izlenmesi ve Degerlendirilmesi
4- Anne-Baba Egitimi Semineri’ nin Gergeklestirilmesi
5- Kaynastirma Egitimi Uygulamalarinda BEP Birimi ile
isbirligi Yapilmasi

6- Ogrencilere Yonelik Meslek Tanitim Faaliyetleri
Yapilmasi

7- Ziimre Bagkanlariyla Calismalar Konusunda Toplanti
Yapilmasi

8- Kurul ve Komisyon Kararlarinin Uygulama
Boyutunun izlenip Degerlendirilmesi

9- Stratejik Planin Uygulama Boyutunun izlenip
Degerlendirilmesi

DESTEK HiZMETLERi

1- ilk Yardim Dolabinin Kontrolii ve
Eksikliklerinin Giderilmesi

2- Deprem ve Personel Tahliye Tatbikati
Yapilmasi

3- Ogrenci ve Velilerin Sosyal
Destege/Sosyal Hizmetlere Yonlendirilmesi
4- Afet/Acil ve Riskli Durumlar’ Konusunda
Ogrencilere Egitim Verilmesi

5- Ogrencilere Psikolojik Destek ve
Psikolojik Danisma Hizmetlerinin Verilmesi,
Gerektiginde Rehberlik ve Arastirma
Merkezine Yonlendirilmesi

6- Okul Kantini Periyodik Denetiminin
Yapilmasi

7- Rehberlik Test ve Anketlerinin
Uygulanmasi




NiSAN

YONETIM SURECI

1- Ogrenci Devam Takiplerinin Yapilmasi; Devamsiz Ogrencilerin,
Velilerine Bildirilmesi

2- Okul Muduriniin Ders Denetimleri

3- Ulusal Egemenlik ve Cocuk Bayrami Hazirliklarinin Yapilmasi

4- Sinif/Sube Veli Toplantilarinin Yapilmasi

5- Ogrenci Nakil islemlerinin E-Okul Uzerinden Gergeklestirilmesi
6- OGYE/Kalite Kurulu Calismalarina, Yillik Calisma Takvimine Gore
Devam Edilmesi

7- Aday Ogretmenlerin ikinci Performans Degerlendirmesi (Okul
Mudiirii ve Danisman Ogretmence Bireysel Olarak, MEBBIS
Uzerinden yapilacak; Degerlendirme Formu Ciktilarinin Birer Sureti
Bes is Giinii icinde Aday Ogretmene Teblig Edilecek; Birer Sureti
Degerlendiricilerce Muhafaza Edilecek; Birer Sureti de Ozliik
Dosyasina Konulacak)

8- Elektrik, Su, Dogalgaz ve Ulastirma (Telefon, internet) Harcama
Belgelerinin ‘Odenek Takip Modili’ ne Girilmesi

9- Pansiyonlu Okullar Tarafindan, E-Okuldaki ‘E-Pansiyon islemleri’
Moduli Altindaki Meniilere Gerekli Bilgilerin Girilmesi

10- Mudur Yardimcisi/Yardimcilari ile Aylik Degerlendirme
Toplantisi Yapilmasi

EGITIM-OGRETIM SURECI

1- Zimre Baskanlariyla Calismalar Konusunda Toplanti
Yapilmasi

2- Kurul ve Komisyon Kararlarinin Uygulama
Boyutunun izlenip Degerlendirilmesi

3- Stratejik Planin Uygulama Boyutunun izlenip
Degerlendirilmesi

DESTEK HiZMETLERi

1- Su ve Eneriji israfini Onlemeye Yénelik
Bilgilendirme Calismalarinin Yapilmasi
2- Okul Temizliginin Kontrol Edilmesi;
Tuvalet ve Lavabolarda Sivi Sabun
Bulundurulmasi

3- Rehberlik Test ve Anketlerinin
Uygulanmasi

4- Okul Kantini Periyodik Denetiminin
Yapilmasi




MAYIS

YONETIM SURECI

1- Ogrenci Devam Takiplerinin Yapilmasi; Devamsiz Ogrencilerin,
Velilerine Bildirilmesi

2- Okul Mudurinan Ders Denetimleri

3- Sinif/Sube Veli Toplantilarinin Yapilmasi

4 -YIl Sonu Glin ve Sergi Hazirliklarinin Yapilmasi

5- Atatlrk’ U Anma ve Genglik ve Spor Bayrami Hazirliklarinin
Yapilmasi

6- Elektrik, Su, Dogalgaz ve Ulastirma (Telefon, internet) Harcama
Belgelerinin ‘Odenek Takip Modili’ ne Girilmesi

7- ikinci D6nem Sonu Ortak Sinavlarin Planlanmasi/Yapilmasi
(Sinavlara katilmak isteyen 6grenciler dilekge ile basvuru yapacak)
8- Pansiyonlu Okullar Tarafindan, E-Okuldaki ‘E-Pansiyon islemleri’
Moduli Altindaki Meniilere Gerekli Bilgilerin Girilmesi

9- Mudur Yardimcisi/Yardimcilari ile Aylik Degerlendirme Toplantisi
Yapilmasi

EGITIM-OGRETIM SURECI

1- Sportif/Sosyal Faaliyetlerin izlenmesi/Degerlendirilmesi
2- Kurul ve Komisyon Kararlarinin Uygulama

Boyutunun izlenip Degerlendirilmesi

3- Stratejik Planin Uygulama Boyutunun izlenip
Degerlendirilmesi

4 -Kultip Calismalarinin izlenmesi ve Degerlendirilmesi

5- Kaynastirma Egitimi Uygulamalarinda BEP Birimi ile
isbirligi Yapilmasi

6- Zimre Baskanlariyla Calismalar Konusunda Toplanti
Yapilmasi

DESTEK HiZMETLERi

1- Ogrenci ve Velilerin Sosyal
Destege/Sosyal Hizmetlere Yonlendirilmesi
2- Okul Kantini Periyodik Denetiminin
Yapilmasi

3- Rehberlik Test ve Anketlerinin
Uygulanmasi




HAZIiRAN

YONETIM SURECI

1- Ogrenci Devam Takiplerinin Yapilmasi; Devamsiz Ogrencilerin,
Velilerine Bildirilmesi Karnelerin/Takdir, Tesekkir, Onur
Belgelerinin Temin Edilmesi/Hazirlanmasi

2- Sene Sonu Ogretmenler Kurulu Toplantisinin Yapilmasi

3- Sene Sonu Zimre Ogretmenler Kurulu/Ziimre Baskanlari Kurulu
Toplantilarinin Yapilmasi

4- Egitim Bolgesi Mudirler Kurulu/Danisma Kurulu Toplantisi

5- Egitim Bolgesi Ziumre Baskanlari Kurulu Toplantisi

6- Diplomalarin/Diploma Defterlerinin Hazirlanmasi; Onay icin Milli
Egitim Midurligine Gonderilmesi

7- Yazih Kagitlari, Kullip Dosyasl, Sinif Rehberlik Dosyasi vb. Evraklar
ile Ders Bitirme/Sinif Rehberlik Calismasi/Kuliip Calismasi
Raporlarinin Ogretmenlerden Teslim Alinmasi

8- E-Okula Girilmesi Gereken Ogrenci Bilgilerinin Sisteme Girilmesi
9- Mezun Ogrencilerin ‘Diploma Notu Bilgileri’ ile ‘Okul Birincisi
Bilgileri’ nin:

a) Okul yénetimlerince https://kkis.osym.gov.tr

b) Ogrencilerce (YGS’ ye/LYS' ye Giren) https://ais.osym.gov.tr
internet Adresinden Kontrol Edilmesi; Degisiklik Gerektiren Aday
Bilgilerinin, Okul Yénetimlerince e-Okul Sistemi Uzerinden
Degistirilmesi

10- Ogretmen ve Personelin Yaz Tatili Adresleri ve Telefon
Bilgilerinin Alinmasi

11- Y1l Sonu istatistiki Bilgi Formlarinin Milli Egitim Miidurligiine
Gonderilmesi

12- Odiillendirilecek Personelin Milli Egitim Mudurligine Teklif
Edilmesi

13- Sene Sonu Mesleki Calisma Programinin Hazirlanmasi ve
Ogretmenlere Duyurusunun Yapilmasi

14- Uzerinde Zimmetli Malzeme Bulunan Ogretmenlerden, Bu
Malzemelerin Teslim Alinmasi

15- Yaz Tatilinde Yapilacak islere Yénelik, Yonetici/Personel
Arasinda Gorev Bolim Yapilmasi

16- Yoneticilerin/Personelin Yillik izinlerinin Planlamasi

17- Parasiz Yatililiktan Bursluluga/Bursluluktan Parasiz Yatihhiga
Gegis Basvurularinin Alinmasi

18- Parasiz Yatil Ogrencilerin Nakil Basvurularinin Alinmasi; Liste
Halinde ilge Milli Egitim Mudiirligiine Gonderilmesi

EGITIM-OGRETIM SURECI

1- KulGp Calismalari Sene Sonu Faaliyet Raporlarinin
Hazirlanmasi

2- Ogretmenlerin Sene Sonu Mesleki Calismalari (il Calisma
Takvimine Gore)

3- Kurul ve Komisyon Kararlarinin Uygulama

Boyutunun izlenip Degerlendirilmesi

4- Ugiincii D6nem DYK (Destekleme ve Yetistirme Kurslari)
lerde Gérev Almak isteyen Kadrolu Ogretmenlerin, MEBBIS
sifreleri ile e-Kurs Modiiliinden Bagvurusu

5- Uglincli D8nem DYK (Destekleme ve Yetistirme Kurslari)
lere Katilmak isteyen Orgiin Egitim Ogrencilerinin, ‘Eba
Sifresi’ ile e- Kurs Modiilii Uzerinden Sahsen Basvurusu

6- Stratejik Planin Uygulama Boyutunun izlenip
Degerlendirilmesi

DESTEK HiZMETLERi

1- Rehberlik ve Psikolojik Danisma
Hizmetleri Yritme Komisyonu Sene Sonu
Toplantisinin Yapilmasi ve Sene Sonu
Raporunun Hazirlanmasi

2- Rehberlik ve Genglerin Risklerden
Korunmasi Calismalari Yil Sonu Raporlarinin
Rehberlik ve Arastirma Merkezine
Gonderilmesi

3- Okul Kantini Periyodik Denetiminin
Yapilmasi

4- Siddeti Azaltma ve Onleme Eylem Plani
Formlarinin Milli Egitim Mudurligiine
Gonderilmesi



https://kkis.osym.gov.tr/
https://ais.osym.gov.tr/

19- Son Sinifta Beklemeli Duruma Diisen Ogrenciler ile Mezun Olan
Ogrencilerin Bursluluk Durumlarinin Elektronik Ortamda islenip
Kaydedilmesi (Modiil Uzerinden ‘Beklemeli/Mezun’ Olarak
isaretlenip Onaylanmasi)

20- Ogrenci Nakil islemlerinin E-Okul Uzerinden Gergeklestirilmesi
21- TKY Yil Sonu Raporunun Diizenlenerek Siiresi icinde ilgili
Yerlere Gonderilmesi

22- OGYE Okul Gelisim Raporunun Hazirlanmasi, Bir Orneginin Milli
Egitim MUdUrligine Gonderilmesi

23- Okul Servis Araglarinin Kiralanmasi

24- Aday Ogretmenlerin Uciincii ve Nihai Performans
Degerlendirmesi (Maarif Mufettisi, Okul Midulra ve Danisman
Ogretmence Bireysel Olarak, MEBBIS Uzerinden yapilacak;
Degerlendirme Formu Ciktilarinin Birer Sureti Bes is Giinii icinde
Aday Ogretmene Teblig Edilecek; Birer Sureti Degerlendiricilerce
Muhafaza Edilecek; Birer Sureti de Ozliik Dosyasina Konulacak)
25- ikinci D6nem DYK (Destekleme ve Yetistirme Kurslari) lerin
Sonlandirilmasi/Ugiincii Dé6nem DYK islemlerinin (Kurs Merkezi
Basvurusu/Ogrenci Bagvurularinin Alinmasi/Kurs Sinif ve
Subelerinin Olusturulmasi) is Takvimine Gére Gergeklestirilmesi
26- Elektrik, Su, Dogalgaz ve Ulastirma (Telefon, internet) Harcama
Belgelerinin ‘Odenek Takip Modiilii’ ne Girilmesi

27- Ogretmen Performans Degerlendirmesi (Okul Miidri
Tarafindan MEBBIS/Ogretmen Performans Degerlendirme
Moduliinden)

28- Yil Sonu Galisma Raporlarinin Elektronik Ortamda Doldurulmasi
(MEBBIS/RAM Modiilii/Okul Yil Sonu Calisma Raporu Altindaki
Raporlar)

29- Pansiyonlu Okullar Tarafindan, E-Okuldaki ‘E-Pansiyon
islemleri’ Modiilii Altindaki Meniilere Gerekli Bilgilerin Girilmesi
30- Mudur Yardimcisi/Yardimcilari ile Aylik Degerlendirme
Toplantisi Yapilmasi




TEMMUZ

YONETIM SURECI

1- Ugilincii D&nem DYK (Destekleme ve Yetistirme Kurslari) lerin
baslatiimasi

2- Bakanlhigin Yaptig Uygulamalarin Takip Edilmesi

3- Ziimre Raporlarinin Degerlendirilmesi

4- Kullip Raporlarinin Degerlendirilmesi

5- Ogrenci Nakil islemlerinin E-Okul Uzerinden Gergeklestirilmesi
6- Elektrik, Su, Dogalgaz ve Ulastirma (Telefon, internet) Harcama
Belgelerinin ‘Odenek Takip Modili’ ne Girilmesi

7- Pansiyonlu Okullar Tarafindan, E-Okuldaki ‘E-Pansiyon islemleri’
Modull Altindaki Mentlere Gerekli Bilgilerin Girilmesi (Pansiyonda
Kalan Ogrenci Varsa)

8- Mudur Yardimcisi/Yardimcilari ile Aylik Degerlendirme Toplantisi
Yapilmasi

EGITIM-OGRETIM SURECI

DESTEK HiZMETLERi

1-Elektrik/Su Tesisatinin Gozden Gegirilmesi
2-Tamirat/Boya/Badana islerinin Yapilmasi




o

AGUSTOS

YONETIM SURECI

1- Mezun Ogrenci istatistiklerinin Cikarilmasi

2- Okul Paydagslari ile Yapilacak Calismalarin Planlanmasi

3- Parasiz Yatilihktan Bursluluga Gegis Basvurularinin

Elektronik Ortamda Degerlendirilmesi (Onay/Red)

4- Bursluluktan Parasiz Yatihliga Gegis Basvurularinin Milli Egitim
Muddirligine Gonderilmesi

5- Ogrenci Nakil islemlerinin E-Okul Uzerinden Gerceklestirilmesi
6- Elektrik, Su, Dogalgaz ve Ulastirma (Telefon, internet) Harcama
Belgelerinin ‘Odenek Takip Modili’ ne Girilmesi

7- Uluslararasi Yarismalarda derece alan ekipler/6grencilerin
odullendirilmesi i¢in, ‘Uluslararasi Yarismalarda Derece Alan
Ogrencilerin Odillendirilmesine Dair Yénerge’ nin 9/1-a maddesi
geregi, Yonerge eki EK-1, EK-2, EK-3 ve EK -4 formlarindan lger
érnek diizenlenip iki drneginin son hafta icinde, il Milli Egitim
Mudurliigiine Gonderilmesi

8- Pansiyonlu Okullar Tarafindan, E-Okuldaki ‘E-Pansiyon islemleri’
Modauli Altindaki Mentlere Gerekli Bilgilerin Girilmesi (Pansiyonda
Kalan Ogrenci Varsa)

9- Mudur Yardimcisi/Yardimcilari ile Aylik Degerlendirme Toplantisi
Yapilmasi

EGITIM-OGRETIM SURECI

DESTEK HiZMETLERi

1-Okulun Egitim-Ogretim Materyali ihtiyacinin Temin 1- Tamirat/Boya/Badana islerinin Yapilmasi

Edilmesi

2-Okulun Genel Temizliginin Yapilmasi

Hazirlayan
Sener BAYRAM

Denizli il Milli Egitim Midiir Yardimcisi




