MILLT EGiTiM BAKANLIGI ORGUN VE YAYGIN EGIiTiMi DESTEKLEME VE YETiSTIRME KURSLARI YONERGESI

Yénerge Onay/Yiiriirliik Tarihi  :23.09.2014 Tarih ve 4145909 Sayili Makam Onayi
Degisklikler
1) 26.05.2015 Tarihli Makam Onayi

2) 31.10.2015 Tarih ve 11046890 Sayili Makam Onayi

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

MADDE 1- (1) Bu Y6nergenin amaci, Milli Egitim Bakanhgina bagl resmi/6zel 6rgliin ve yaygin egitim
kurumlarinda 6grenim goren istekli 6grenci ve kursiyerlere yonelik olarak verilecek olan destekleme ve yetistirme
kurslartile ilgili usul ve esaslari diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Millt Egitim Bakanlgina bagli resmi/6zel 6rgin egitim kurumlarina devam eden
ogrenciler ile yaygin egitim kurumlarina devam etmekte olan kursiyerleri, 6rgin egitim mifredatindaki derslerle
sinirli olarak agilan destekleme ve yetistirme kurslari ile ilgili usul ve esaslari kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 31.05.2006 tarihli ve 26184 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Ozel Egitim
Hizmetleri Yonetmeligi, 14 Mart 2014 tarih ve 28941 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan 01.03.2014 tarihli ve 6528
sayill Millf Egitim Temel Kanunu ile Bazi Kanun ve Kanun Hilkmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair
Kanun, 21.05.2010 tarihli ve 27587 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Milli Egitim Bakanligi Yaygin Egitim
Kurumlari Yonetmeligi, 7.9.2013 tarihli ve 28758 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Milli Egitim Bakanlig
Ortadgretim Kurumlari Yonetmeligi ile 26.07.2014 tarihli ve 29072 sayil Resmi Gazete ‘de yayimlanan Milli Egitim
Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve ilkdgretim Kurumlari Yonetmeligi hitkiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu Y6énergenin uygulanmasinda;
a) Bakan: Milli Egitim Bakanini,
b) Bakanlik: Millt Egitim Bakanhgini,
c) Ders yili: Derslerin basladigi tarihten, derslerin kesildigi tarihe kadar gecen ve iki yariyili kapsayan sireyi,
¢) Komisyon: Kurs merkezleri ile kurslarda gorev alacak 6gretmenleri
belirlemek amaciyla millt egitim madurltginde olusan komisyonu,

d) Kurs: Resmi/6zel 6rgiin egitim kurumlarina devam eden 6grenciler ile yaygin egitim kurumlarina devam
etmekte olan kursiyerleri, 6rgiin egitim mufredatindaki derslerle sinirli olarak, destekleme ve yetistirme amaciyla
actlan kurslari,

e) Kursiyer: Kursa devam eden 6rgiin 6gretim disindaki kisiyi,

f) Kurs merkezi: Blinyesinde destekleme ve yetistirme kurslari agilan resmi 6rglin ve yaygin egitim okul veya
kurumlarini,



g) Kurs merkezi middri: Binyesinde kurs agilan okul veya kurumun midiriind,

g) Kurs merkezi madir yardimcisi: Binyesinde kurs agilan okul veya kurumun kurs merkezi mudiri
tarafindan gorevlendirilen midir yardimcisini,

h) Millt egitim muadurlaga: Kurs merkezinin bagh bulundugu il veya ilce milli egitim mudurliging,

1) MillT egitim midiri: Kurs merkezinin bagh bulundugu il veya ilce millf egitim muadurind,

i) Okul: Her derece ve tiirdeki ilkogretim, ortadgretim ve yaygin egitim kurumlarini,

j) Ogrenci: ilkdgretim ve ortadgretim kurumlari ile acik 6gretim kurumlarinda 6grenim gérenleri,

k) Ogretim yili: Ders yilinin basladigi tarihten, sonraki ders yilinin basladigi tarihe kadar gecen siireyi,
) Veli: Ogrenci/kursiyerin anne veya babasini veya yasal olarak sorumlulugunu Ustlenen kisiyi,

m) Yariyil: Derslerin basladigl tarihten dinlenme tatiline, dinlenme tatili bitiminden ders kesimine kadar
gecen her bir sireyi

ifade eder.

iKINCi BOLUM
Kurs A¢ma, Kapatma, Kurs Siireleri ve Ogrenci/Kursiyer Sayilar
Kurs merkezi ve kurs agma yetkisi

MADDE 5- (1) Kurslar, fiziki kapasitesi ve 6grenci/kursiyer potansiyeli yeterli olan resmi ortaokullar, imam-
hatip ortaokullari, ortaégretim kurumlari ile halk egitimi merkezi middrliklerine bagli olarak acilir.

2) Mezunlara yonelik kurslarin halk egitimi merkezlerince agilmasi esastir. Ancak halk egitimi merkezinin
bulunmadigl veya bu merkezlerde kursun acilamadigi hallerde, Milli Egitim Muddrligince yapilacak planlamayla
diger okul/kurumlarin dersliklerinden yararlanilir.

3) Kurs merkezleri ile kurslarda gorevlendirilecek 6gretmenler 1 'inci donemde eylil ayi, 2'nci donemde
subat ayi, yaz donemi kurslarinda ise Haziran ayi sonuna kadar belirlenir.

4) 1'inci donem ve yillik planlanan kurslarin ekim ayinin, 2'nci dénem icin planlanan kurslarin mart ayinin,
yaz dénemi kurslarinin ise Temmuz ayinin ilk haftasinda baslatilmasi esastir. Yillik agilan kurslar ders yili sonuna
kadar devam eder. Olaganusti durumlarda bu sireler millf egitim madarlGglince degistirilebilir.

5) Kurslar, milli egitim midurliklerince belirlenen okul veya kurum mudirinin teklifi ve milli egitim
mudirinin onayi ile agilir.

6) Acilan bir kursa kursun agildigi haftadan sonra 6grenci kaydi yapilmaz. Ancak nakil, yurt disindan gelme
gibi degisik nedenlerle okula kaydi yapilan 6grencilerin talepleri kurs merkezi midirlugince degerlendirilir.

Kurslara katilacaklar
MADDE 6- (1) Kurslara;

a) Orgiin veya yaygin ortaokul/imam hatip ortaokulu ve ortadgretim kurumlarinda kayith olan égrenciler;
genel ilkogretim programi uygulanan 6zel egitim ortaokulu, genel ortadgretim programi uygulanan o6zel egitim
okullari ile mesleki ve teknik ortadgretim programi uygulanan 6zel egitim okullari 6grencileri,

b) Orgiin veya yaygin ortadgretim kurumlari ile mesleki ve teknik ortadgretim programi uygulanan 6zel
egitim okullarindan mezun olan kursiyerler,

katilabilir.



(2) Kurs merkezlerine, dncelikle kendi 6grencileri olmak Uzere, ayni ilge icerisinde bulunan diger okullardan
da 6grenci kabul edilebilir.

Kurslarin agilmasi

MADDE 7- (1) Yaz doneminde agilan kurslar harig olmak lizere, 6rgiin egitim kurumlarinda agilacak kurslarda,
ayni dersten donemlik acilan kursun siiresi 16, ayni dersten yillik agilan kursun siresi ise 32 ders saatinden az
olamaz.

(2) Orgiin egitim kurumlarinda agilan kurslar, ¢alisma giinlerinde ders saatleri disinda saat 22:00' ye kadar
yapilabilir. ihtiya¢ duyulmasi halinde cumartesi, pazar giinleri ile yariyil ve yaz tatillerinde de agilabilir. Bir kurs
saatinin slresi 40 dakikadir.

(3) Kurs dénemlerine gore programlanan kurs saatleri, kurs merkezinin imkanlari 6lcisiinde her bir kurs glinii
2 saatten az, 8 saatten ¢cok olmamak Uzere haftanin degisik glinlerine dagitilabilir. Ancak, bir gline ayni dersten 2
saatten fazla ders konulamaz.

( 4) Halk egitim merkezlerinde kurs gilin ve saatleri merkez midurlGglince belirlenir.

(5) Kurslarin hangi glin ve saatlerde yapilacagini gosterir program ile program degisiklikleri kurs merkezi
maddrliklerince ilan edilir.

Ogrenci/kursiyer sayisi

MADDE 8- (1) Her bir kurs programina devam edecek 6grenci/kursiyer sayisi 10'dan az; bir kursun sinif
mevcudu ise 20'den fazla olmamasi esastir. Ogrenci/kursiyer sayisinin 20' den fazla olmasi durumunda ikinci grup
olusturulur. Ancak her bir grubun azami sayisi dolmadan yeni grup olusturulamaz. Ancak, tek gruplu kurs
programlarinda sinif kapasitesi dikkate alinarak 6grenci/kursiyer sayisi 25'e kadar ¢ikarilabilir.

(2) Ayni yerlesim biriminde birden fazla kurs merkezinin bulunmamasi, 6grencilerin tasinma imkaninin
olmamasi gibi sebeplerle sinif mevcudunun 10’ a ulasamamasi durumunda, milli egitim mudarlGglindn onayi ile
bes 6grenciden az olmamak kaydiyla grup olusturulabilir.

(3) Genel ilkégretim Programi uygulanan 6zel egitim ortaokulu ve ortadgretim programi uygulanan ézel egitim
okullarina; mesleki ve teknik ortadgretim programi uygulanan 6zel egitim okullarina kayith 6grenciler ile mesleki
ve teknik ortadgretim programi uygulanan 6zel egitim okullarindan mezun kursiyerler igin agilacak kurslara
katilacak 6grenci/kursiyer sayisi, 6zel egitim okul/kurumlarindaki azami sinif mevcudu sayisinin yarisindan az,
azami sinif mevcudu sayisindan fazla olamaz.

Kurslarin kapatilmasi

MADDE 9- (1) Acilan her bir kursa devam eden 6grenci sayisinin 10'un altina diismesi durumunda, kursun
birlestirilmesine veya kapatiimasina milli egitim midurlGglince karar verilir.

UcUNCU BOLUM
Kurslarda Ogretim, Yonetim, Denetim ve Sorumluluk
Kurs acilacak dersler

MADDE 10- (1) Kurslar, 6grenci/kursiyer ve velilerden gelen istek Uzerine, 6rgin ve yaygin egitim
kurumlarinda 6grenim gormekte olan 6grenciler ile ortadgretim kurumlarindan mezun kursiyerler icin belirlenen
kurs merkezlerinde, Bakanlik¢a ilan edilen orgiin egitim mufredatindaki derslerle sinirl olarak agilir.

(2) Ogrenci/kursiyer ve veliler ders secimiyle birlikte 6gretmen seciminde de bulunabilirler (Ek-1 Talep Formu).

(3) Kurs programlarinin hazirlanmasinda; kursun destekleyici ve yetistirici nitelikte olmasina dikkat edilir.



Komisyon, 6gretmenlerin segimi ve gérevlendirilmesi

MADDE 11 - (1) Komisyon; kurs merkezleri ile kurslarda gorev alacak 6gretmenleri belirlemek, kurslarin
onayini vermek, koordinasyon ve yiritilmesini saglamak amaciyla, milli egitim mudurince gérevlendirilen milli
egitim madur yardimcisi/sube midura baskanhginda, iki ortaokul/imam hatip ortaokulu madird, iki orta6gretim
kurumu midiri, bir halk egitimi merkezi midiirii ve bir e-kurs modiili kullanicisindan olusur. ilkégretim ve
ortadgretim kurumu muddr sayisinin yeterli olmadigi durumlarda, komisyon mevcut middarlerin katilimiyla olusur.
Bliylksehir statlisiinde olmayan illerde ayni usulle olusturulan merkez ilce komisyonu, hem merkez ilgenin hem
de ilin is ve islemlerini yuratir. Blylksehir statlisiinde ayni usulle olusturulan il komisyonu, ilin is ve islemlerini
yurutar.

(2) Kurslarda gorev almak isteyen 6gretmenler, ders yili basinda yayimlanan kilavuzda belirlenen takvime
gore, e-kurs moduli Gzerinden veya milli egitim midarliklerine sahsen basvuruda bulunur. Kurslarda gérev alacak
ogretmenler, basvuruda bulunan 6gretmenler arasindan veli ve 6grencilerin tercihleri de dikkate alinarak
gorevlendirilir. Kurslarda, belirtilen nitelikleri tasimalari kaydiyla diger okullarda gorevli 6gretmenlerden de
gorevlendirme yapilabilir. Kurslarda gorevlendirilecek kadrolu 6gretmen sayisinin yetersiz olmasi halinde, millt
egitim muadurliklerince, aday Ogretmen olarak atanabilme sartlarini tasiyanlar arasindan ek ders Ucreti
karsiliginda ders okutmak tzere gérevlendirme yapilabilir.

(3) Kursta gorevlendirilen 6gretmenler mazeretleri sebebiyle gorevlendirme onaylarinin iptalini isteyebilirler.
Ancak gorevlendirme onaylari iptal edilmeden gorevlerini birakamazlar. Gorevlendirilmeleri bu sekilde iptal
edilenlerin yerine, basvuruda bulundugu halde gorev verilemeyen diger 6gretmenler veya ilk defa miracaat
edecek 6gretmenler arasindan gorevlendirme yaplilir.

Kurslarda yararlanilacak kaynaklar
MADDE 12 - (1) Kurslarda yararlanilacak temel kaynaklar ders kitaplari ve diger egitim materyalleridir.
Ogrenci/kursiyerlerle ilgili islemler

MADDE 13 - (1) Kurslara kayit yaptiran 6grencilerin devamlari zorunludur. Her kurs doneminde okutulmasi
gereken toplam ders saatinin 6zlrsliz olarak 1/10'nuna devam etmeyen 6g8rencilerin kurs kaydi silinir. Ayni
dénemde baska bir kursa devam edemez.

(2) Ogrencilerin kurslara devam ve devamsizliklari kurs merkezi midirliigiince bir deftere islenir. Saghk
raporuna dayali hastaliklar, tabii afetler, anne, baba ve kardeslerden birinin 6limu gibi 6zlrler sebebiyle olusan
devamsizliklar, devamsizlik stiresinden sayilmaz.

(3) Kurslara devamlari siresince kurs disiplinini ve isleyisini bozucu hal ve hareketleri gorilen
ogrenciler/kursiyerler hakkinda, kayitli olduklari okullarin/kurumlarin ilgili mevzuatina gére islem yapilir.

Kurslarin yonetimi

MADDE 14- (1) Kurslar, kurs merkezi midirligiince yonetilir. Kurslarla ilgili is ve islemleri yiritmek amaciyla
bir midir yardimcisi gorevlendirilir.

Kurs merkezi midiirii ve gérevleri

MADDE 15- (1) Blinyesinde kurs agilan okulun veya kurumun mudird kurs merkezi madurtdar.

(2) Kurs merkezi midurinln gorevleri sunlardir;

a) Kursun isleyisini, diizen ve disiplini saglayici gerekli tedbirleri almak,

b) Kurs ¢alismalarinda plan ve programlarin uygulanmasini saglamak,

c) Kurs 6gretmenleri tarafindan hazirlanan ders planlarini inceleyip onaylamak,

¢) Kursun isleyisi ile ilgili idari mali ve diger hususlarla ilgili her tirli is ve islemlerin yiritilmesini saglamak,

d) Bu Yonerge hikimlerine gére kendisine verilen diger gorevleri yapmak.



Kurs merkezi miidiir yardimcisi ve gorevleri
MADDE 16 - (1) Kurs merkezi midir yardimcisinin gorevleri sunlardir;

a) Kurslarda gorev alan 6gretmen ve personel ile kurslara katilan 6grencilere iliskin devam, devamsizlik,
disiplin ve benzeri diger is ve islemleri ylritmek,

b) Kurs calismalarinda yonetici, 6gretmen ve personele yapilacak Ucret 6demelerine iliskin islemleri
yuritmek,

c) Kurs merkezi miidiri tarafindan kursla ilgili verilecek diger islemleri yiiritmek.
Kurs ¢alismalarinin ve 6grenci/kursiyer basarisinin degerlendirilmesi

MADDE 17 - (1) Kurslarda donem basinda yapilacak seviye tespit sinavlarina gore siniflar/gruplar
olusturulabilir.

(2) Kurslara katilan 6grencilerin kazandiklari bilgi ve becerileri 6lgmek amaciyla kurs merkezinde kurs saatleri
icinde her ay degerlendirme yapilir. Degerlendirme sonuglari analiz edilerek, eksikligi gériilen konular tamamlanir.

Kurslarin denetimi

MADDE 18- (1) Kurs merkezlerindeki egitim ve 6gretim faaliyetleriile ilgili is ve islemlerin denetimi yetkililerce
yapilir.

(2) Kurslarin degerlendirilmesiyle ilgili yilsonu raporu kurs merkezi maddurliklerince ilceye, ilce raporlariillere,
il raporlari Bakanligin ilgili Genel MadurlGgine génderilir.

Sorumluluk

MADDE 19- (1) Bu Yénerge hiikimleri cergcevesinde kurslarda gorev alan her kademedeki personel, gérevlerini
zamaninda ve etkin olarak yerine getirmekle yukimludur.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Kurs giderleri

MADDE 20 - (1) Kurs merkezlerinin i1sinma, temizlik, aydinlatma, kirtasiye ve bu kapsamdaki giderleri
Bakanlik¢a, merkezlerde calistirilacak yardimci personel sayisinin yeterli olmamasi durumunda ihtiyag hizmet alimi
yoluyla karsilanir.

(2) Bu yonerge kapsaminda acilan kurslara devam eden 6grenci ve kursiyerlerden herhangi bir tcret alinmaz.
Tutulacak defter ve dosyalar

MADDE 21- (1) Kurslarla ilgili olarak kurs merkezlerinde tutulacak defter ve dosyalar sunlardir:

a) Ogrenci/kursiyer yoklama defteri,

b) Kurs ders defteri,

c) Gelen ve giden yazi dosyasi,

¢) Kurs ders planlari dosyasi,

d) Denetim defteri,



Kayit tutma ve belgelendirme

MADDE 22- (1) Bu Yonerge kapsaminda yapilan is ve islemler elektronik ortamda da yiiritilebilir.

Yiirurliikten kaldirilan mevzuat

MADDE 23 - (1) 05/03/2004 tarihli ve B.08.0.PGM.0.23.1.02.4-773/22092 sayili Makam Onayi ile yururlige

konulan ve Nisan 2004 tarihli ve 2559 sayili Tebligler Dergisi'nde yayimlanan Milli Egitim Bakanhg Ogrencileri
Yetistirme Kurslari Yonergesi Ek ve Degisiklikleri ile birlikte yururlikten kaldiriimistir.

Yiiriirliik

MADDE 24 - (1) Bu Yonerge onayi tarihinde yirirlGge girer.

Yiiriitme

MADDE 25- (1) Bu Yonerge hikimlerini Milli Egitim Bakani yUrdtar.

Ek:1 Talep Formu
MEB ORGUN VE YAYGIN EGIiTiMi DESTEKLEME VE YETISTIRME KURSLARI TALEP FORMU

OGRENCINiIN/KURSIYERIN:
T.C. KIMLIK NO

ADI VE SOYADI

OKULU

SINIFI

ILETISIM BILGILERI :
................................................ MUDURLUGUNE

MEB Orgiin ve Yaygin Egitimi Destekleme ve Yetistirme Kurslari Yonergesi kapsaminda asagida belirtilen
derslerden kurslara katilmak istiyorum.

Geregini arz ederim.

w./...[20..
Ogrencinin/Kursiyerin Ogrenci Velisinin

Adi ve Soyadi, imzasi Adi ve Soyadi, imzasi

KURS ALMAK iSTEDIGIM OGRETMENIN (Ogretmen tercihi istege baglidir):

DERSIN ADI : ADI VE SOYADI: GOREV YERI:




