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Y1ili Calismalari

DAGITIM YERLERINE

Egitim kurumlarimizdaki hizmetlerin amacina uygun olarak gerceklestirebilmesi
icin; asagida belirtilen is ve islemler titizlikle yerine getirilecek, bunlarla ilgili gerekli
tedbirler alnacak, eksiklikler tespit edilerek kurum yonetimlerince giderilecektir. Ust
makamlarca yapilmasi gereken is ve islemler zamaninda ilgili mercilere bildirilecektir.

Bu baglamda:

A- EGITIM ORTAMLARINDA:

1- Kurum tabelalar1, ilgili mevzuata goére hazirlanacaktir. (‘MEB Kurum Tanitim
Yonetmeligi’, ‘MEB Kurum Tanitim Kilavuzu’, 2007/28 Sayilt MEB Genelgesi )

2- Kurumlarin uygun bir yerinde; okulun tarihcesine, kuruma hizmeti gegen kisi ve
kuruluslarin, mezun olan {inliilerin fotograflarina ve yaptiklar1 hizmetleri anlatan tablolara yer
verilecektir. (MEB Kurum Tanitim Yo6netmeligi Md:12)

3- Kurumlarda ‘Atatiirk biistli ve Atatiirk Kosesi’ diizenlenecek; oda ve dersliklerde,
Atatiirk fotografi, Istiklal Mars1 ve Genglige Hitabe levhalar1 bulundurulacaktir. (Milli Egitim
Bakanligi Kurum Tanitim Yo6netmeligi Md: 8§, MEB Ortadgretim Kurumlar: Ydnetmeligi
Md: 96-2, Okul Oncesi Egitim ve ilkogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Md: 85, 87)

4- Tirk Bayragi, siirekli gonderde asili bulundurulacak ve korunacaktir. (17.3.1985
Tarth ve 18697 Sayili RG’ de Yayimlanan ‘Bayrak Kanunu’, 25.1.1985 Tarith ve 85-9034
Sayil1 Bakanlar Kurulu Karar1 ile Yiriirliige Giren ‘Tirk Bayrag: Tiztgi® Md: 9, MEB
Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi Md: 96-1, MEB Rehberlik ve Denetim Bagkanliginin
02.10.2014 Tarih ve 4400003 Sayil1 Yazisi)

5- Kahramanlikla ilgili tablolar ile Tiirk biiyiikleri ve diinyaca tinlii bilim, sanat, spor
insanlarina ait s6z ve resimler, duvar gazeteleri ve 6grenci etkinlik panolar1, 6grencilerin her
an gorebilecekleri yerlere asilacaktir. (Talim ve Terbiye Kurulu Baskanliginin 01.11.1990
tarth 5357 sayili karari, 1990/44 Nolu MEB Genelgesi, MEB Ortadgretim Kurumlari
Yénetmeligi Md: 96-4, MEB Okul Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlar1 Yonetmeligi Md:
88-1)

6- Kurum binasinin onayli yerlesim projesi ile arsa ve bina tapu senedi
bulundurulacaktir.

7- Binalarda ve diger egitim ortamlarinda, fiziksel engelli 6grenciler i¢in gerekli
diizenlemeler yapilacaktir. (MEB Yatirim ve Tesisler Dairesi Baskanliginin 2009/90 Sayili
Genelgesi)

8- Zil sesi seviyesi diisiik ve c¢alma siiresi bes saniye ile sinirli olacaktir. Zil,
egitim-ogretim saatleri disinda kapatilacaktir. (MEB Saglk Isleri Daire Baskanligmin
2008/30 Sayil1 Genelgesi)

9- Kurumun web sayfasi; Bakanligimizca belirlenen formatta, genel durumu
yansitacak sekilde hazirlanacak ve stirekli giincellenecektir. Higbir sekilde; Bakanligimiz
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mevzuati disinda olan bilgi, belge ve duyurulara sayfada yer verilmeyecektir. (05.06.2018
Tarih ve 10943576 Sayili Makam Onayi ile Yiiriirliige giren MEB Okul Internet Siteleri
Y Onergesi)

10- Bakanligimiza ait bilisim kaynaklarinin kullaniminda, giivenlik 6nlemlerine
riayet edilecektir. (31.05.2018 Tarih ve 10686682 Sayili Makam Onay1 ile yiiriirliige giren
MEB Bilgi ve Sistem Giivenligi Y 6nergesi)

11- Yoneticiler; stk sik e-postalari kontrol edecek, Bakanlik ve Milli Egitim
Midiirligti web sitelerini ve e-okul Yo6netim Bilgi Sistemi’ ni takip edecektir.

12- Binalarda depreme karsi gerekli korunma oOnlemleri alnacaktir. (2003/29,
2008/57 Sayili1 MEB Genelgeleri)

13- Binalarda, yangin 6nleme ve sondiirme tedbirleri alinacaktir. (19.12.2007 tarih
ve 26735 sayili RG’ de yayimlanan ‘Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Y 6netmelik’,
12.01.2009 Tarih ve 2009-9 Sayili Makam Onayli ‘Milli Egitim Bakanlig1 Yangin Onleme ve
Sondiirme Yonergesi’)

14- Belediye itfaiye Teskilatlar1 ve diger kuruluslarla ‘Karsilikli Yardimlasma ve
Isbirligi Protokolleri’ yapilacak (Milli Egitim Bakanligi Yangmn Onleme ve Sondiirme
Yonergesi Madde: 92), ‘I¢ Diizenleme Talimatlarr’ (Milli Egitim Bakanhg Yangin Onleme
ve Sondiirme Yonergesi Madde: 94); acil durum ekipleri olusturularak personeline gorevleri
teblig edilecektir.

15- Yangin ikaz sistemleri, yangin sondiirme cihazlar1 ve yangin dolabindaki hortum,
vana ve musluklar, periyodik olarak kontrol edilecek ve kullanima hazir bulundurulacaktir.

16- Ogrencilerin  bilgilendirilmesi amaciyla, goriilebilecek yerlere ‘Yangin
Vukuunda Hareket Tarz1’ tablolar1 asilacaktir.

17- Her 500 metrekare taban alanda/her katta bir adet 6 kilogramlik yangin sondiirme
cihazi ve cihazin dstiinde/yakininda kullanim talimatnamesi ile gorevli ekip listeleri
bulundurulacaktir. Yemekhane, kantin, ¢ay ocagi, kazan dairesi, arsiv ve bilgisayar siniflari
gibi riskli yerlerde de yangin sondiirme cihazi bulundurulacak; yangin sondiirme tiipleri,
ihtiya¢c durumunda herkesin rahatlikla alabilecegi ve gorebilecegi sekilde, yerden 90 cm
ylikseklikte duvara asilacak, periyodik bakim ve kontrolleri zamaninda yaptirilacaktir.

18- Parlayici, patlayici/kolay alev alabilen kati, sivi ve gaz halindeki maddelerin
kullanildig1 mahallerde, gerekli tedbirler alinacak; bu yerlerin havalandirilmasi saglanacaktir.

19- Catilarda elektrik tesisati ve yanict madde bulundurulmayacak, ¢ati kapisi stirekli
kilitli tutulacak; cati, arsiv ve her tiirlii depoda, yangin 6nlemleri alinacaktir. Catilar; stirekli
temiz tutulacak, hicbir sekilde depo/ardiye olarak kullanilmayacaktir.

20- Elektrikle calisan tiim cihazlarin fisleri (Televizyon, Bilgisayar, Vantilator,
Klima, Fotokopi Makinesi vb.) kullanildiktan sonra/mesai bitiminde mutlaka prizden
cikarilacaktir.

21- Siniflardaki/odalardaki 1sitma/sogutma cihazlari, kimsenin bulunmadig:
zamanlarda kapatilacaktir.

22- Ogrencilerin bilinglendirilmesi i¢in; koruyucu giivenlik, is saglhg1 ve giivenligi,
yangin, deprem ve diger afetler konusunda, Kizilay, il Afet ve Acil Durum Miidiirliigii ve
Itfaiye ile egitim is birligi/tatbikatlar (Personel Tahliye, Ikaz Alarm ...) yapilacaktir. (28
Subat Sivil Savunma Giinti ve 1-7 Mart Deprem Haftasi’ nda)

23- Koruyucu Giivenlik Tedbirleri’ kapsaminda; alarm, giivenlik kameras1 ve yangin
erken ihbar sistemleri olusturulacaktir.

24-Elektrik/alarm/giivenlik/kamera sistemleri ile su/isinma/havalandirma
tesisatlarinin, yangin ve dumana kars1 yalitimi/periyodik kontrolleri yaptirilacak, talimatlar
ilgili boliime asilacaktir.

25- Kalorifer gorevlileri, ‘Kalorifercilik Yeterlik Belgesi’ ne sahip olacaktir.
(19.12.2007 tarih ve 26735 sayili RG’ de yayimlanan ‘Binalarin Yangindan Korunmasi
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Hakkinda Yénetmelik® Md:67, ‘Milli Egitim Bakanligi Yangin Onleme ve Sondiirme
Yonergesi” Md: 53-55, 09.09.2009 tarih ve 27344 sayili RG’ de yayimlanan ‘Binalarin
Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmelik Degisikligi’, ‘MEB Binalarii Koruma
Yonergesi’, ‘Kalorifer Dairesinin Tertip ve Diizeni, Kalorifercilik Yeterlik Belgesi ve
Kalorifer Yakma Talimat1”)

26- Gece bekgisinin bulunmamas: halinde, durum en yakin giivenlik birimine yazil
olarak bildirilecektir.

27- ‘Sivil Savunma’ 6nlemlerinin yan1 sira; okulun i¢-dis giivenligi ve sabotajlara
karst gerekli onlemler; acil durumlarda, giivenlikli kagis yollari/kagis merdivenleri ile ilgili
tedbirler alinacaktir. (28.12.1988 Tarih ve 20033 Sayili Resmi Gazete’ de Yayimlanan
‘Sabotajlara Kargt Koruma Yonetmeligi’, 19.12.2007 tarih ve 26735 sayili RG’ de
yayimlanan ‘Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmelik’, 24.12.2006 Tarih ve
1080 Sayili ‘MEB Giivenlik Tedbir ve Miieyyideleri Dokiiman1 Genel Esaslar Talimati’,
’MEB Sivil Savunma, Seferberlik ve Koruyucu Giivenlik Hizmetleri Denetim ve Performans
Rehberti)

28- Her tiirlii glivenlik 6nlemi alinacak; bina girisleri sinirlandirilacak, bahge kapisi
ve bina kapilarinda kontrolii saglayacak nobetci personel/6zel giivenlik gorevlisi
bulundurulacaktir. Is/Ziyaret amaciyla gelenler takip edilecek ve ziyaretgi kayit defterine
kayitlar yapilacaktir. (MEB Ortadgretim Kurumlari Yénetmeligi Md: 218, MEB Okul
Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlari Yénetmeligi Md: 78, 28.12.1988 Tarih ve 20033
Sayili Resmi Gazete’ de Yayimlanan ‘Sabotajlara Karsi Koruma Yonetmeligi’, 24.12.2006
Tarth ve 1080 Sayili ‘MEB Giivenlik Tedbir ve Miieyyideleri Dokiiman1 Genel Esaslar
Talimati’, MEB Miistesarlik Makaminin 17.09.2015 Tarih ve 9367301 Sayili Yazisi, Destek
Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin 2018/10 Nolu Genelgesi, MEB Destek Hizmetleri Genel
Midirligiinin 20.09.2018 Tarih ve 16974669 Sayili ‘Okul Giivenlik Personeli’ konulu
Yazis1 ve Eki Protokol’, Icisleri Bakanlig:1 ile Milli Egitim Bakanligi Arasinda Imzalanan
22.12.2016 Tarihli ‘Okullarda Giivenli Ortamin Saglanmasma Y&nelik Koruyucu ve Onleyici
Tedbirlerin  Artirilmasina iliskin Isbirligi Protokolii / 12.09.2018 Tarihli ‘Okullar ve
Cevresinin Daha Giivenli Hale Getirilmesine Yonelik Isbirligi Protokolii’, icisleri Bakanlig
[ller idaresi Genel Miidiirliigiiniin 04.09.2018 Tarihli ve 23635644-249-6554 Sayili **Okullar
ve Cevresinde Alinacak Giivenlik Tedbirleri” Konulu Genelgesi )

29- Bina ¢evresinde goriilen siipheli sahislara/seyyar saticilara dikkat edilecek, gerek
gortldigiinde giivenlik giiglerine haber verilecektir.

30- Mesai saatleri i¢inde ve disinda meydana gelen olumsuz olaylar/stipheli
durumlar, ivedi olarak giivenlik giiclerine ve Ilge Milli Egitim Miidiirliigiine; Ilge Milli
Egitim Midiirlikklerince de i1 Milli Egitim Midiirliginiin ilgili Sube Miidiiriine/Miidiir
Yardimcisina bildirilecektir.

31- Hwrsizlik ve diger olumsuzluklara karsi; oOzellikle zemin kat kapt ve
pencerelerine, acil durumlarda ¢ikist engellemeyecek ve kilitleri iceriden disariya acilir
sekilde demir parmaklik yaptirilacaktir.

32- Kurum i¢in ‘Sabotajdan Koruma Plani’ hazirlanacaktir. ( 28.12.1988 Tarih ve
20033 Sayili Resmi Gazete’ de Yayimlanan ‘Sabotajlara Kars1i Koruma Yo6netmeligi’ne Gore)

33- Baca temizligi; elektrik, topraklama, paratoner, basinch kaplar, 1sitma/sogutma
sistemlerinin yillik bakimi/kontrolii yaptirilip rapora baglanacaktir.
34- Ortak kullanim alanlarinin/béliimlerin tertip-diizen ve temizligi/hijyeni saglanacak; esya
ve malzemelerin bakimi yapilacaktir. (2092 Sayili Tebligler Dergisi’ nde Yayimlanan
Temizlik Rehberi, MEB Mesleki ve Teknik Egitim Genel Miidiirliigiiniin 25.04.2016 Tarh ve
4633036 Sayili Yazisi- 2016/10 Nolu Genelge-)

35- Arsiv amacima uygun diizenlenecek ve ihtiyaci karsilar durumda olacaktir.

Muhafazas1 gerekmeyen malzemeler, ayiklanarak imha edilecektir. (16.05.1988 tarih ve
19816 Sayil1 RG’ de Yayimlanan ‘Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y 6netmelik”)
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36- Kiitliphane amacina uygun diizenlenecek, kiitliphanedeki kaynaklarin kayitlar
tutulacak; donanim, kitap ve diger egitim araglar1 standartlara uygun olacaktir.
Kiittiphanelerde ‘Atatiirk Kitapligi® boliimi olusturulacaktir. (MEB Okul Kiitiiphaneleri
Yonetmeligi, MEB Okul Kiitiiphaneleri Standart Y6nergesi)

37- Ogrencilerin/Calisanlarin sagligmin korunmasi ve egitimde hedeflenen kaliteye
erisilebilmesi amaciyla; ‘Okul Gelisim Modeli’ kapsaminda, okulun fiziki yapisindan ve
cevreden kaynaklanan olumsuz saglik sartlarinin iyilestirilmesi i¢in koruyucu tedbirler
alinacaktir. [ilgili Genel Miidiirliiklerce Hazirlanan Okul Gelisim Modelleri, MEB Okul
Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlar Yo6netmeligi Md: 78, 2092 Sayili Tebligler Dergisi’
nde yayimlanan Temizlik Rehberi, MEB Mesleki ve Teknik Egitim Genel Miidiirligiiniin
30.05.2017 Tarih ve 7849639 Sayili Yazis1i (2017/19 Nolu Genelge), MEB Mesleki ve
Teknik Egitim Genel Miidiirliiglintin 24.03.2017 Tarih ve 4003288 Say1l1 Yazisi/Eki Kilavuz,
MEB Mesleki ve Teknik Egitim Genel Midiirligtintin 06.10.2017 Tarih ve 16037816 Say1li
Yazis1 Eki Saglik Bakanlig1 A¢iklamalari]

38- “Is Saghg ve Giivenligi’ ile ilgili is ve islemler, mevzuati ¢ergevesinde
gerceklestirilecektir. (6331 Sayili ‘Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu’, ‘Is Saglig1 ve Giivenligi
Hizmetleri Yonetmeligi’, ‘Is Saglhgi ve Giivenligi Risk Degerlendirme Yonetmeligi’, ‘Is
Saghgt ve Giivenligi Kurullari Hakkinda Yonetmelik’, ‘Is Ekipmanlarmin Kullaniminda
Saglik ve Giivenlik Sartlar1 Yénetmeligi’, ‘Is Saghgi ve Giivenligine Iliskin Is Yeri Tehlike
Siniflar1 Tebligi’, MEB Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigiintin 2014/16 Nolu Genelgesi)

39- ‘Kaynastirma/Biitlinlestirme Yoluyla Egitim’ uygulamalarina tabi 6grencilere
ithtiya¢c duyduklar1 alanlarda destek egitim hizmetleri verilmesi i¢in, okulun biinyesinde
yeterli sayida destek egitim odast ve ozel egitim smiflar1 agilacak; buralarda, gerekli
arag-gere¢ bulundurulacaktir. (MEB Ortadgretim Kurumlar1 Yénetmeligi Md:103, MEB Ozel
Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Yonetmeligi Md:25/26, MEB Okul Oncesi Egitim ve
[Ikogretim Kurumlar1 Yonetmeligi Md: 45/84, Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel
Miidiirliigiiniin 2017/28 Nolu Genelgesi)

40- 2023 Egitim Vizyonu ¢ercevesinde; Bakanligimizca belirlenen standartlarda
‘Tasarim-Beceri Atolyeleri’ kurulacak, mevcut atolyeler standartlara uygun hale getirilecektir.
41- Atolye ve laboratuvarlar gozden gegirilecek ve eksiklikleri giderilecektir.

42-  Egitim ortamlarinin  iyilestirilmesine yonelik  c¢alismalar  yapilacak,
egitim-6gretim faaliyetlerinde bilisim teknolojilerinden azami 6l¢tide yararlanilacaktir.

43- Kurumlarda; kurum, kurulus ve kisiler tarafindan yapilmak istenen tanitim,
pazarlama, tiyatro, gosteri gibi cesitli faaliyetler igin, 2019-2020 egitim-6gretim yilina ait ‘Il
Milli Egitim Midiirliigii izin Onayr’ istenecek, izni olmayanlara kesinlikle faaliyet
yaptirilmayacaktir. [MEB Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel Miidiirliigtiniin 22.08.2017
Tarih ve 35558626-10.06.01-E.12607291 Sayili Yazis1(2017/25 Nolu Genelge)]

44- Mutfak ve kantin ihtiyaci karsilayacak diizeyde olacaktir. Gida maddeleri, saglik
kurallarina uygun sekilde muhafaza edilecektir. Kurum midiiriince onayli fiyat listesi,
kantinde Ogrencilerin gorebilecegi bir yere asilacak; kantin, c¢ay ocagi, mutfak vb.
boliimlerdeki sivi gaz tiipleri ile ilgili giivenlik 6nlemleri alinacaktir. Kantine ait elektrik, su
ve dogalgaz sayaglari ayrilacak, bunun miimkiin olmamasi halinde bu giderler karsilig1 olarak
defterdarlik veya mal miidirliiklerince tespit edilecek bedel, arz bedellerinin 6deme tarihleri
itibariyle okul-aile birliklerince 6denecektir. Kantinin okul-aile birligince isletilmesi halinde,
kantin gayri safi hasilatinin % 1’1, ticiincti kisilere kiraya verilmesi halinde ise okul-aile
birligince elde edilecek gayri safi gelirin % 3’1, ticer aylik donemler itibariyle, takip eden
ayin 20’ sine kadar Hazineye arz bedeli olarak ilgili defterdarlik veya mal miidiirligtine
okul-aile birligince ddenecektir. Kantinde/mutfakta calisanlar, gerekli ¢calisma belgesine sahip
olacak ve periyodik saglik kontrolleri ve kantinin periyodik denetimi yapilacaktir. (MEB
Mesleki ve Teknik Egitim Genel Midirligiiniin 10.03.2016 Tarih ve 2852893 Sayili
Genelgesi, Milli Emlak Genel Tebligi Sira No:300, 05 Subat 2013 tarih ve 28550 Sayili RG’
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de yaymmlanan Tarim ve K&y Isleri Bakanhiginin ‘Okul Kantinlerine Dair Ozel Hijyen
Kurallar1 Yonetmeligi’, 09.12.2007 tarih ve 26725 sayili RG’ de yayimlanan Tarim ve Koy
Isleri Bakanliginin ‘Gida Giivenligi ve Kalitesinin Denetimi ve Kontroliine Dair Yonetmelik,
Gida Tarim ve Hayvancilik Bakanligi Gida ve Kontrol Genel Midiirligiiniin 28.05.2013
Tarih ve 19721 Sayili Yazisi, Saghk Bakanligr Tiirkiye Halk Sagligi Kurumu Bagkanliginin
10.06.2015 Tarih ve 598-11100099 Sayili Yazisi, MEB Hukuk Miisavirliginin 25.08.2015
Tarih ve 8374889 Sayil1 Yazis1 ve Ekinde Yer Alan Saglik Bakanligi Tiirkiye Halk Sagligi
Kurumu Bagkanliginin Goriis Yazisi)

45- Kantin/kafeterya/biife/cay ocagi gibi yerlerde satisa sunulacak olan hazir
ambalajli gidalarin etiketi tizerinde ‘Okul Gidasi’ logosu bulunacaktir. (20 Haziran 2019
Tarihli ve 30807 Sayili Resmi Gazetede Yayimlanan Tarim ve Orman Bakanliginin 2019/29
Sayil1 ‘Okul Gidas1 Logosu Uygulamasi Usul ve Esaslar1 Hakkinda Tebligi’)

46- Kantinde satis1 yasak olan yiyecek ve iceceklerin, 6grenciler tarafindan okula
getirilmesi engellenecek; okul ¢evresindeki seyyar saticilardan Ogrencilerin alis-veris
yapmasina izin verilmeyecektir.

47- Kurum faaliyetleri, velilere ekonomik yiik getirmeyecek sekilde
gergeklestirilecektir. Faaliyetler, okul ve kurum disindaki mekanlarda
gerceklestirilmeyecektir. (MEB Arastirma Planlama ve Koordinasyon Baskanliginin 2004/46
Nolu Genelgesi)

48- Pansiyonlu okullarda; yonetici ve etiit odalari ile yatakhaneler, yemekhane, kiler,
ambar/depo ve revir, ihtiyacit karsilar diizeyde olacak; gidalar saglik kurallarma uygun
saklanacak; mutfak, mekadn ve donanim itibariyle saglik kosullarina uygun olacak;
camasirhane ve banyo ortamu, yeterli olacaktir. Ogrenciler; yatakhanelere siif ve yas
gruplarina gore yerlestirilecek; kimlik kartlar1 yatak baslarmna asilacaktir. Ogrenci dolaplari
diizenli, yatak takimlar1 temiz olacak; yemek numunelerinin saklanma siiresine mutlaka
uyulacak; mevzuata uygun olarak belletici 6gretmen gorevlendirilecektir. (2698 sayili Milli
Egitim Bakanligina Bagli Okul Pansiyonlar1 Kanunu, 25.11.2016 tarihli ve 29899 sayili
Resmi Gazete’ de yayimlanan Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik,
Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Yonetmeligi, 09.12.2007 tarih ve 26725
sayilll RG’ de yayimlanan Tarmm ve Koy Isleri Bakanligmin ‘Gida Giivenligi ve Kalitesinin
Denetimi ve Kontroliine Dair Yonetmelik’, 2092 Sayili Tebligler Dergisi’ nde yayimlanan
Temizlik Rehberi, MEB Ortadgretim Genel Miudiirligtiniin 05.10.2018 Tarih vel8532733
Sayil1 Yazis1 Eki ‘Pansiyon Uygulama Kilavuzu’)

49- Bahge ihata edilecek; agaclandirilmasi/cigeklendirilmesi saglanacaktir.
Oyun/téren alanlar diizenlenecek, ¢evre temizligine 6zen gosterilecektir.

50- Kurum, smif, boliim adlar1 ve yonlendirme tabelalar ile kat yerlesim planlari,
uygun yerlere asilacak; derslik donatimlari, 6grenci sayisi, Ogrencilerin yas ve gelisim
durumlar1 varsa engelleri de dikkate alinarak yapilacaktir. (Milli Egitim Bakanlhigi Kurum
Tanitim Yo6netmeligi Md: 5, 6, 7)

51- Kurum binasi/binalarn, fiziki olarak (Temizlik, boya, badana, onarim vb.) hazir
olacaktir.

B- YONETIM CALISMALARINDA:

1- Her tiirlii iletisimde, ‘Kamu Gorevlileri Etik Davranis ilkeleri Ile Basvuru Usul Ve
Esaslar1t Hakkinda Yonetmelik’ hiikiimlerine uyulacaktir.

2- ‘Kurum Hizmet Standart Cizelgesi’, giriste herkesin kolaylikla goérebilecegi bir
yere asilacak; kurumun web sayfasina konacaktir. (MEB Strateji Gelistirme Bagkanliginin
2010/7 Nolu Genelgesi)

3- Yazismalarda, resmi yazisma ve yazim kurallarina uyulacaktir. (02.02.2015 tarih

ve 29255 Sayili Resmi Gazete Yayimlanan ‘Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda Y 6netmelik)

Adres: Mehmet Akif Ersoy Mahallesi 29 Ekim Bulvari No:174/1 Bilgi i¢in: Ortadgretim Hizmetleri Subesi
Merkezefendi/Denizli

Elektronik Ag: http://denizli.meb.gov.tr Tel: 0(258)2342076
e-posta: ortaogretim20@meb.gov.tr Faks: 0(258) 23420 99

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmustir. https://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 2e5c-c30b-349d-964c-0eba kodu ile teyit edilebilir.



4- ‘Gizli Yazilar Dosyas1’ ve ‘Sivil Savunma Dosyasi1’ tutulacaktir. (MEB Savunma
Sekreterligi’ nin 07.05.1996 Tarih ve 747 Sayil1 Yazisi)

5- Istatistiki bilgiler giincellenecek, ciktilar1 alinarak dosyalanacaktir. (MEB Strateji
Gelistirme Baskanliginin 2008/63 sayili Genelgesi)

6- Kurumun ‘Stratejik Plan1’, ‘Milli Egitim Bakanhg Stratejik Plan® ve ‘il Milli
Egitim Mudirligi Stratejik Plani’ ile uyumlu sekilde hazirlanacaktir. (MEB Strateji
Gelistirme Bagkanliginin 2010/33 sayili Genelgesi)

7- Kuruma ait ‘Siddetin Onlenmesi ve Azaltilmasi Strateji Eylem Planr’
hazirlanacaktir. (MEB’ in 2006/26 Nolu Genelgesi, MEB Ozel Egitim Rehberlik ve Danisma
Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin 2009/09 Nolu Genelgesi)

8- Siddet, saldirganlik vb. risk faktorleri belirlenerek bunlarin énlenmesi ve bunlarla
miicadele edilmesi amaciyla, bir ‘Eylem Plani” ve ‘Calisma Ekibi’ olusturulacaktir. Eylem
Plan1i, Milli Egitim Miidiirliigiine gonderilecek ve c¢alismalar, ‘Eylem Plani’ cergevesinde
gerceklestirilecektir. (MEB’ in 2006/26 Sayili Genelgesi)

9- Formatina uygun ‘Brifing Dosyas1’ hazirlanacak; var olanlar giincellenecektir.

10- Ogrenci tasima ve servis hizmetleri konusunda yapilmasi gereken calisma ve
denetimler hassasiyetle yiiriitiilecektir. (25..10.2017 Tarih ve 30221 Sayili Resmi Gazete’ de
yayimlanan ‘Okul Servis Aracglart  Yonetmeligi’, MEB Destek Hizmetleri Genel
Miidiirliigiiniin 30.05.2018 Tarih ve 10581842 Sayili Makam Oluru ile Yiirirliige giren ‘Okul
Servis Araglarinin Calistirlmasina Iliskin Usul ve Esaslar’)

11- Kurumlardaki araglarin  kullaniminda, ‘237 Sayili Tasit Kanunu® ve
Basgbakanligin 2007/3 Nolu ‘Tasarruf Tedbirleri’ konulu genelgesine kesinlikle uyulacaktir.

12- Yonetici/Ogretmen/Ogrenci ndbet gorevleri, ilgili mevzuat hiikiimlerine gore
yerine getirilecektir.

13- Yonetici, Ogretmen ve diger personelin kilik-kiyafetleri, ilgili mevzuat
hiiktimlerine uygun olacaktir. (25.10.1982 Tarih ve 17849 Sayili RG’ de Yayimlanan
-Degisiklik: 08 Ekim 2013 Tarih ve 28789 Sayili RG- ‘Kamu Kurum ve Kuruluslarinda
Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetlerine Dair Yonetmelik’)

14- Binalarda yapilacak fiziki degisiklikler, mutlaka onaya baglanacaktir. ( MEB’ in
Okullarda Bakim Onarim ve Tadilat Isleri Genelgesi, MEB Yatirimlar ve Tesisler Dairesi
Baskanliginin 2010/22, 2011/08 Nolu Genelgeleri)

15- Her tiirlii alim, yapim ve hizmet alimi is ve islemleri, ‘2886 sayili Devlet Ihale
Kanunu’,‘4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu’, ‘4735 Sayili Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu’
ve ilgili yonetmelik hiikiimlerine gore ylriitiilecek; yapilan ihale ile ilgili bilgiler, ‘Kamu
Ihale Kurumu’ nun web sayfasina girilecektir.

16- Bina onarim ve tadilat islemleri, ilgili mevzuatina gore gerceklestirilecektir.
(MEB Yatirimlar ve Tesisler Dairesi Baskanligimin 2010/22, 2011/08, 2011/39 ve 2017/6
Nolu Genelgeleri; MEB Insaat ve Emlak Dairesi Baskanhigmin 12.02.2019 Tarihli ve
3092958 Sayil1 Yazisi)

17- Okul-aile birligi kurullar1 zamaninda olusturulacak; gelir ve gider kayitlar ile
diger mali islemler, http:/tefbis.meb.gov.tr adresindeki TEFBIS modiiliine girilecektir.
Birlige ait tiim harcamalar, yonetim kurulu karari ile yapilacak; yonetim kurulu tarafindan
hazirlanan “Yillikk Tahmini Biitge’, okul ilan panosunda/okulun web sayfasinda
duyurulacaktir. (09.02.2012 Tarih ve 28199 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan ‘MEB
Okul-Aile Birligi Yonetmeligi’)

18- ‘Tagmir Mal Islemleri’, mevzuatina gére gergeklestirilecek; ‘Tasmir Kayit ve
Kontrol Yetkilisi’ gorevlendirilerek Muhasebat Genel Miidiirligi Kamu Harcama ve
Muhasebe Bilisim Sistemi (KBS) tizerinde agilan ‘Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi’ ne
(TKYYS) islenecektir. Tasmirlarin giris ve ¢ikis kayitlar1 tutulacak, bunlara iliskin belge ve
cetveller, TKYS’ ye islenecek ve buradan diizenlenecektir. Yilsonu denklikleri yapilarak
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‘Sayistay Denetimi’ i¢in hazir bulundurulacaktir. (Tasmir Mal Yo6netmeligi, MEB Strateji
Gelistirme Bagkanliginin 15.04 2011 Tarih ve 2190 Sayili yazisi, 2012/17, 2008/41, 2007/60
Nolu Genelgeleri)

19- Hurdaya ayirma/yok olma/sayim noksanv/kullanilmaz hale gelme nedeniyle
yapilacak ¢ikiglar, kurulacak komisyon marifetiyle, KBS-TKYS iizerinden ‘Kayittan Diisme
Onay ve Teklif Tutanag:’ ile ¢ikisa esas ‘Tasinir Islem Fisi® diizenlenerek yapilacak; yapilan
islem, ilgili muhasebe birimine bildirilecektir.(Tasinir Mal Yonetmeligi Md: 28)

20- Kaynaklar, israf edilmeden kullanilacak; telefon, elektrik, su ve yakacak
kullanimi ile diger harcamalarda tasarruf tedbirlerine riayet edilecektir. Israfa neden olan
olumsuzluklar (bozuk batarya, tasarrufsuz ampul vb.) giderilecektir.

21- Maddi yetersizligi olan 0&grencilere, okul-aile birligince maddi destek
saglanacaktir.

22- Torenlere/Etkinliklere, hayirseverler mutlaka davet edilecek; katilmasi miimkiin
olmayanlar, telefonla aranarak onore edilecektir.

23- 2023 Egitim Vizyonu c¢ergevesinde yapilmasi gereken tiim calismalar
hassasiyetle gergeklestirilecektir.

C- EGITIM-OGRETIM ETKINLIKLERINDE:

1- Bakanligimiza bagli resmi ve 6zel orgiin egitim kurumlarinda (Ortaokullar, Imam
Hatip Ortaokullari, Ortadgretim Kurumlar) O6grenim goren istekli Ogrenciler ile
ortaggretimden mezun olanlara ‘Destekleme ve Yetistirme Kurslar1® agilacaktir. (29.08.2019
Tarih ve 15508138 Sayili Makam Onayli ‘MEB Orgiin ve Yaygin Egitimi Destekleme ve
Yetistirme Kurslar1 Yonergesi’, 2019 Destekleme ve Yetistirme Kurslar1 e- Kilavuzu)

2- Destekleme ve Yetistirme Kurslari i¢in 6grenci veya velilerden, higbir ad altinda
dogrudan veya dolayl1 olarak {icret istenmeyecektir. Akademik basarty1 lgen ticretli sinavlar
yapilmayacak, bu tiir sinavlar i¢in higbir suretle 6grencilerden ve velilerden dogrudan veya
okul aile birlikleri, okul dernekleri, sivil toplum kuruluslari, belediyeler vb. kurum ve kurulus
isbirligiyle dolayli olarak {icret talep edilmeyecektir. (Miistesarlik Makaminin 16.01.2017
Tarih ve 72847249-125.02-E.594142 Sayil1 Yazisi)

3- Ogrencilerimizin gelisimi/saghgi/kisiligi tizerinde kalici sorunlar olusturacak,
kisilik hak ve onurunu/gtivenini zedeleyecek tutumlardan uzak durulacaktir.

4- ‘Rehberlik Hizmetleri’, ilgili mevzuatina gore gergeklestirilecektir. (10.11.2017
Tarih ve 30236 Sayili Resmi Gazetede Yayimlanan MEB Rehberlik Hizmetleri Y 6netmeligi)

5- ‘Kaynastirma/Biitiinlestirme Yoluyla Egitim, Evde Egitim ve Hastanede Egitim
Uygulamalar’ 07.07.2018 Tarih ve 30471 Sayili Resmi Gazetede Yaymmlanan ‘Ozel Egitim
Hizmetleri Yonetmeligi’ ne gore gergeklestirilecektir.

6- Ogrencilerin zararhi aliskanliklar edinmesinin 6nlenmesi/siddetten korunmasi
amactyla, giivenli ortam saglanmasmna yénelik ‘Koruyucu ve Onleyici Calismalar’
yapilacaktir. (MEB Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi Md:158, MEB Ortadgretim Genel
Miidiirliigiiniin 2006/22 Nolu Genelgesi, MEB Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel
Miidiirligintin 2006/26, 2014/20 Nolu Genelgeleri, MEB Miistesarlik Makaminin 2012/01
Nolu Genelgesi)

7- Okul rehberlik servisince, ‘Disiplin Olaylarin1 Azaltma/Siddeti Onleme/Alana ve
Meslege Yonlendirme/Akademik Basarty1 Artirma’ konularinda; 6grencileri, 6gretmenleri ve
velileri bilgilendirici dokiimanlar hazirlanacak, seminerler diizenlenecek ve sunumlar
yapilacaktir.

8- Egitim Kurullar1 ve Ziimreleri ile ilgili islemler, ‘MEB Egitim Kurullar1 ve
Zimreleri Yonergesi’ ne gore gergeklestirilecektir.

9- Sosyal etkinlikler, ilgili mevzuat hiikiimlerine goére gerceklestirilecektir. (08
Haziran 2017 Tarih ve 30090 Sayili Resmi Gazetede Yayimlanan MEB Egitim Kurumlari
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Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi)

10- ‘Sosyal Medya Kullanimi® konusunda, kurumda goérevli tiim personel ve
Ogrenciler okul yonetimince bilgilendirilecektir. [MEB Hukuk Hizmetleri Genel
Miidiirligiintin 07.03.2017 Tarih ve 2975829 Sayili Yazis1 (2017/12 Nolu Genelge)]

11- ‘Ders Dis1 Egitim Caligmalar1’, ilgili mevzuatina gore yiiritiilecektir. (MEB
Personel Genel Miidiirligiiniin 2010/49 Nolu Genelgesi)

12- Ogretmenlerin mesleki ¢alismalari; miimkiin oldugunca, tiniversite/sivil toplum
kuruluglari ile koordineli olarak yapilacaktir.

13- Ogrencilerin kilik-kiyafetleri, ilgili mevzuata uygun olacaktir. (27 Kasim 2012
Tarihli ve 28480 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan ‘Milli Egitim Bakanligina Bagli Okul
Ogrencilerinin Kilik ve Kiyafetlerine Dair Y&netmelik’, MEB Ozel Kalem Miidiirliigiiniin
2013/24 Nolu Genelgesi)

14- Ogrenci ve velilerden mevzuatta yeri olmayan hicbir iicret talep edilmeyecek;
kayitlarda ve diploma i¢in bagis alinmayacaktir. (MEB Miistesarlik Makaminin 2011/40 Nolu
Genelgesi)

15- Ortadgretim Kurumlari/Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlar ile ilgili
tim islemler, ilgili mevzuat hiikiimlerine gore yiiriitiilecektir. (MEB Ortadgretim Kurumlari
Yonetmeligi, MEB Okul Oncesi Egitim ve ilkégretim Kurumlari Yénetmeligi)

16- Bakanlik ve 1l projeleri (DyNed Egitimi, Bilim Fuari, UMEM, Okullar Hayat
Olsun, Bagmlilikla Miicadele, Ogrenme Senlikleri, Geleneksel Cocuk Oyunlar;, EBA,
e-Twinnig, FATIH, Basar1 Izleme ve Gelistirme, Kitapla Bulusma Vakti vb.) ile ilgili
calismalar, hassasiyetle ytiriitiilecektir.

17- Kaynak kitap ve dergi temini konusunda, 6grenciler/veliler zorlanmayacak; bu
konuda yoneticiler/6gretmenler araci olmayacaktir. (MEB ilkogretim Genel Miidiirliigiiniin
2008/75 Nolu Genelgesi, MEB Rehberlik ve Denetim Baskanliginin 18.09.2014 Tarih ve
4033859 Sayili Yazisi, Miistesarlik Makaminin 16.01.2017 Tarih ve 594142 Sayili1 Yazisi,
Ortadgretim Genel Miidiirligtintin 25.09.2018 Tarih ve 17411997 Sayili Yazisi, Temel
Egitim Genel Miidiirliigiiniin 06.09.2019 tarihli ve 16282098 say1l1 yazis1)

18- Egitim kurumlarinda; bagis, proje, protokol vb. ¢alismalar kapsaminda dagitilan
kitap, brostir, afis vb. egitim materyallerinin, Anayasa’ ya, kanunlara, 6gretim programlarina
ve Ogrenci seviyelerine uygun olup olmadigi kontrol edilip kayit altina alinarak kullanima
sunulacaktir. (Mistesarlik Makaminin 16.01.2017 Tarih ve 72847249-125.02-E.594142
Sayil1 Yazisi)

19- Mezuniyet giinii etkinlikleri, MEB Ortadgretim Genel Miidiirliigiiniin 11.05.2019
Tarih ve 9322720 Sayil1 Yazis1 (2019/6 Sayili Genelge) dogrultusunda gergeklestirilecektir.

20- Smif subeleri, Ogrencilerin basarisina gore degil, dengeli bir sekilde
olusturulacaktir.

21- Egitim—06gretimin niteliginin artirilmasi i¢in, her konuda velilerle isbirligine
gidilecektir.

22- Yenilenen 6gretim programlari; ilgili sinif/alan ziimrelerince ele ele alinacak
(Programlarin felsefesi, konular, kazanimlar...) ve derslerin yeni programlara gore islenmesi
icin gerekli calismalar yapilacaktir.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Hasan KARAHAN
Vali
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