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MEB ORTAOGRETIM GENEL MUDURLUGUNE BAGLI RESMi PANSIYONLU
OKULLARDA 2023 MALI YILI GELIR-GIDER CETVELI HAZIRLAMA REHBERI

2023 Mali yil1 igin pansiyonlarin Gelir-Gider Cetveli, Biitce Kanunu geregi 01 Ocak-31 Aralik 2023
tarihleri arasindaki donem igin hazirlanacaktir. Gelir-Gider Cetvelinin hazirlanmasi ile ilgili usul ve esaslar
asagida belirtilmistir:

Pansiyonlu okullarin Gelir-Gider Cetveli, e-Pansiyon uygulamasi igerisinde yer alan e-Biitce
alanina pansiyonlu okul/kurum miidiirliikklerince veri girisi yapilarak elektronik ortamda otomatik olarak
hazirlanacaktir.

Gelir-Gider Cetvelinin hazirlanmas1 asamasinda e-Okul modiilii igerisindeki e-Pansiyon
uygulamasinda kayith olan 6grenci sayisi dikkate alinacagindan, okul/kurum miidiirliiklerinin e-Pansiyon
uygulamasina parali ve parasiz yatili 6grenci bilgilerini en ge¢ 17 Ocak 2023 tarihine kadar tam ve eksiksiz
olarak girmesi gerekmektedir. Bu nedenle e- Okulda kayitli tiim parali ve parasiz yatili 6grencilerin sistemde
onayli olmas1 gerekmektedir.

Pansiyonlu okullarda Gelir-Gider Cetvelinin hazirlanmasi asagidaki agiklamalara gore yapilacaktir:

Okul/kurum miidiirliiklerince;

1) e-Okul modiiliinde;
Ortadgretim kurumlari i¢in, Ortaggretim Kurum islemleri meniisiine girilecektir.
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2) Agilan ekranda e-Pansiyon Islemleri meniisiine girilecektir.
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Onsl Adres Digiler

3) e- Pansiyon Islemleri meniisii icerisinde yer alan Pansiyon Personel Hesaplama islemleri ve e-Biitce
islemleri ekranina girilerek ilgili boliimler doldurulacaktir.(Personel Hesaplamast bilgi amagl oldugu
i¢in biitcede gosterilmeyecektir.)
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4) e-Biitge islemlerinde agilan ekranda kirmizi renkle gosterilen ve doldurulmasi zorunlu alanlar
doldurulup kayit butonuna tiklanarak kaydedilecektir. Saymanlik/Mal Miidiirliigii Kodu ile Okulun Muhasebe
Vergi No Odenek Takip Modiilii {izerinden otomatik olarak cekilecektir. Abone numaralar1 da yine Odenek
Takip Modiilii tizerinden alinacak, bu bdliimlere veri girisi yapilmayacaktir. Milli Egitim Bakanligina Bagh
Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Yonetmeligi'nin 49. maddesinin
5. fikrasindaki "Yemeklerin pansiyonlarda hazirlanmasi esastir. Ancak fiziki sartlari uygun olmayan
pansiyonlarda yemekler hizmet alimi yoluyla temin edilebilir." ifadesi geregi yemeklerin mutfagi olan
pansiyonlarda hazirlanmasi esastir. Mutfak bulunmadig i¢in yemek hizmeti hizmet alim yoluyla satin alintyor
ise "Yemek Hizmeti Alintyor mu?" boliimiinde "Evet", yemek okul pansiyonunda hazirlantyor ise "Hayir"
segenegi isaretlenecek; {icretli ve ticretsiz yemek yiyen personel sayilarmin Milli Egitim Bakanligina Baglh
Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlari Yonetmeligi'nin 52. ve 53.
maddelerine gore titizlikle girilmesi gerekmektedir.

Sayfa 3/8



2022 biitgesinden 2023 Ocak ayina devir boliimiine yazilan miktar, okulun bagh bulundugu Muhasebe
birimi 332 Okul Pansiyonlar: Hesabinda bulunan miktar ile mutlaka esit olacak ve Muhasebe biriminden
alinan bilgiler esas alinacaktir. Ambar Ayniyat Tutar1 béliimiine manuel giris yapilamayacak olup, e-ambar
modiiliindeki bilgiler dogrudan yansitilacaktir. Gelirleri etkilemesi sebebiyle e-ambar modiilii veri giriglerinin
zamaninda yapilmasi 6nem arz etmektedir.
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Veri girigleri okul miidiirliiklerince en ge¢ 17 Ocak 2023 Sali giinii saat 18.00'e kadar yapilacakar. Genel
Midiirliik tarafindan onaylanan Biitge formu 10 Subat 2023 tarihinden itibaren raporlama butonuna tiklanarak
goriintiilenebilecektir.
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A) GELIR

1. Parasiz yatili 6grencilerin yillik ticretleri 2023 Mali Yili Biitge Kanununun (M) Cetvelinde
bir dgrenci i¢in belirlenen 11.500 TL’nin yatili 6grenci sayist ile carpilmasiyla sistem tarafindan
bulunacaktir. | numarali béliimde belirtilen 6denek, Genel Miidiirliigiimiizce 37.98.420.289-0013.0069-
01-05.04 ekonomik kodlu (Hane Halkina Yapilan Transferler) harcama kaleminden pansiyonda kayitl
olan parasiz yatili 6grenci sayisina gore hesaplanan tutar aylik ogrenci sayisi dikkate alinarak
gonderilecektir.

2. Parali yatilh 6grencilerin yillik icretleri, yine 2023 Mali Yili Biitce Kanununun (M)
Cetvelinde bir 6grenci icin belirlenen 11.500 TL yillik {icretin, parali yatih 6grenci sayisi ile
carpilmasiyla sistem tarafindan bulunacaktir. 2 numarali boliimde belirtilen miktar paral yatili 6grenci
velisi tarafindan karsilanacak, tahsilati okul miidiirliiklerince yapilarak ilgili Muhasebe birimine
yatirilacaktir,

3. Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve
Okul Pansiyonlart Yonetmeligi'min 53. maddesinde "Pansiyonlarin bagli bulunduklar1 okullarin
Ogretmenleri, memurlar1 ve hizmetlileri ile giindiizlii 6grencileri her giin igin kisi basina diisen giinliik
ticretin %55' ini 6demek sartiyla pansiyon tabelasina dahil olarak 6gle yemegi yiyebilirler." hitkmii yer
almaktadir. 3 numarali béliimde belirtilecek miktar Yonetmeligin 54. maddesinde yer alan "Paral1 yatili
Ogrencilerin lcretleri ile diger personel ve giindiizlii 6grencilerin yemek {iicretleri makbuz karsiligi
almarak en geg¢ iki isgiinii icinde muhasebe veya mal miidiirliigiine yatirilir." ifadesi geregi hizmetten
yararlananlardan tahsil edilerek ilgili saymanliga yatirilacaktir.

4. Yukarida sayilan gelirler toplami sistem tarafindan alinacaktir.
5. Gelirler toplaminin % 12' si bulunarak 6 numarali boliime sistem tarafindan kaydedilecektir.
6. Gelirlerin % 88' i bulunarak 7 numarali béliime sistem tarafindan kaydedilecektir.

7. 2022 biitgesinden 2023 Ocak ayina devir boliimiine yazilan miktar, okulun bagli bulundugu
Muhasebe birimi Okul Pansiyonlar: Hesabinda bulunan miktar ile mutlaka esit olacak ve Muhasebe
biriminden alinan bilgiler esas alinarak 8 numarali boliimde goriilecektir.

8. 9 nolu boliime manuel giris yapilamayacaktir. E ambar modiiliindeki ayniyat tutar1 kayit
sirasinda otomatik olarak giincellenecektir.

9. Gelirler toplaminin % 12'si bagh bulundugunuz Muhasebe birimince Milli Egitim Bakanlhg
Merkez Saymanligina gonderilecektir. Kalan % 88' i, 2023 Ocak ayina nakit devri ve ambar ayniyat
tutarlarinin toplami 10 numarali Genel Toplam boéliimiinde goriilecektir.

B. GIDER

1. Giinliik yiyecek bedeli 1 Ocak 2023 tarihinden itibaren 39,00-TL olarak tespit edilmistir.
Milli Egitim Bakanlhigina Baglh Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlar Yonetmeliginin 49. maddesine gore yemek ¢esitleri verilir. (Okul pansiyonlarinda verilen
yemek hizmetleri Bakanligimiz tarafindan hazirlanan "Pansiyonlu Okullar Icin Beslenme Hizmetleri
Rehberi" esas alinarak hazirlanacaktir.)

Buna gore, Genel Miidiirliiglimiize bagli pansiyonlu okullarda parali ve parasiz yatili 6grenci
sayisi toplami ile 39,00 TL tabela {icreti ve 255 giiniin ¢arpilarak hesaplanmasiyla 255 giinliik yiyecek
bedeli bulunacak ve 1 numarali boliime sistem tarafindan kaydedilecektir.

2. Okul Pansiyonlar1 Kanunu'nun 8. ve Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda
Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlari Yonetmeliginin 52. maddesinde, okul
miidiirii, pansiyondan sorumlu miidiir yardimecisi, pansiyonda gorevlendirilen memur ve
hizmetliler ile gorevli olduklar giinlerde belletici ve nébetci belletici 63retmenlerin iicretsiz yemek
yiyebilecekleri hiikme baglanmistir.

Sayfa7/8



Bu hiikiim kapsamina giren personel sayisi ile 39,00 TL tabela iicreti ve 255 giiniin ¢arpilarak
hesaplanmasiyla 255 giinliik yiyecek bedeli bulunacak ve 2 numarali bélime sistem tarafindan
kaydedilecektir.

3. Gelirlerin 3 numarali boliimiinde hesaplanan ticretli bir 6giin yemek yiyenlerle ilgili tutarin
% 12'si duisiildiikten sonra kalan % 88' lik tutar 3 numarali1 gider boliimiinde gosterilecektir.

4. Bu islemlerden sonra Genel Gelir Toplamindan Gider boliimiiniin 1, 2 ve 3 numaral
boliimlerinin toplami ¢iktiktan sonra kalan 6denek sistem tarafindan 4, 5, 6, 7, 8, 9 ve 10 numarali
boliimlere otomatik olarak dagitilacaktir.

5. Bagimsiz aboneligi bulunan veya okul/pansiyon aboneligi ortak olan pansiyonlarin dogalgaz,
elektrik ve su 6denegi MEBBIS Odenek Takip Modiiliindeki Fatura Islemleri ve Odenek Islemlerinden
okul miidiirligiince giris yapilarak muhasebe birimindeki 332 Okul Pansiyonlar: Hesabinda bulunan
odenekten odenecektir. Girilen dogalgaz, elektrik ve su faturalari ilgili mevzuati geregince okul
midiirliiklerince muhafaza edilecektir. Faturalar zamaminda girilecek gecikmeye mahal
verilmeyecektir.

6. Pansiyonlarin gelir bolimiinde yer alan fazla &denek Pansiyon Fatura Giderlerinde
kullanilmak iizere Gider boliimiinde yer alan 10 numarali Pansiyon Fatura Gideri alaninda
goriintiilenecektir. Pansiyon fatura gideri boliimiinde tutar bulunup bulunmamasina bakilmaksizin
MEBBIS 6denek takip modiiliine dogalgaz, elektrik ve su faturalari giris yapilacaktir. Fatura giderleri
béliimiinde tutar bulunmasi hilinde pansiyonun fatura giderleri bu hesaptan édenecektir. Bu
amagla MEBBIS iizerinden yapilan talep onaylanip isleme alinacak ancak ddenek gonderilmeyecektir.
Tutar bulunmamast hdlinde ise 03.2 tertibinden okul hesabina ddenek gonderilecektir.

7. Planlanan biitge, Genel Midirliigiimiiz tarafindan pansiyonlu okula 37.98.420.289-
0013.0069-01-05.04 ekonomik kodlu (Hane Halkina Yapilan Transferler) harcama kaleminden
gonderilen 6denegi ihtiva etmektedir. S6z konusu harcama kaleminden pansiyonda kayitli olan parasiz
yatili 6grenci sayisi aylik olarak e okul sisteminden alinarak gonderilecektir.

8. Elektronik ortamda onaylanan pansiyon biit¢esi e-pansiyonda yer alan raporlar boliimiinden
almarak okul miidiirii tarafindan imzalandiktan sonra bir 6érnegi pansiyonlu okulun bagli bulundugu
saymanlik/muhasebe birimine teslim edilecektir.

Pansiyon Biitce Gider Agiklamalari:

1, 2 ve 3 Nolu Yemek Bedeli Gideri: Pansiyonda Barinan Parasiz/Parali yatili 6grencilerin ve

iicretli/licretsiz yemek yiyenlerin giinliik yemek bedeli

4 Nolu Ulastirma ve PTT gideri: Pansiyon hizmetleri i¢in kullanilan telefon, faks, pul ve
ogrencilerin hastaneye gidig/gelis taksi bedelini

5 Nolu Temizlik Malzemesi Gideri: Pansiyonun tiim {initelerinin bakimi1 ve korunmasi igin
ihtiya¢ duyulan temizlik malzeme alimlar ile ilgili giderlerini

6 Nolu Jenerator Yakit Gideri: Jeneratortin yakit ihtiyacini karsilama bedelini

7 Nolu Revir Ecza dolabinda bulunmasi gerekli saglik arac gere¢ gideri: Pansiyonda barinan
yatili 6grencilerin yaralanma vb. saglik sorunlarinda ecza dolabinda bulunmasi gereken
malzeme bedelini

8 Nolu Yangindan Korunma Malzeme Giderleri: Pansiyonun ihtiyaci olan her tirli
yangindan korunma malzeme alim giderlerini

9 Nolu idari Giderler: Pansiyonun idaresi ile ilgili olarak hizmetin gerektirdigi ve diger
boliimlerden karsilanmast miimkiin olmayan giderlerin karsilanmasi. (Cam taktirilmast,
musluk degistirilmesi vb.)

10 Nolu Pansiyon Fatura Gideri: Pansiyon biitce fatura giderinde 6denek bulunan

okullarimizin pansiyonun elektrik, su ve dogalgaz giderlerinde kullanilmasi i¢in ayrilan tutar.

(MEBBIS Odenek Takip Modiiliine giris yapilacaktir.)
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